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1. Общие приемы работы в системе
Прежде чем приступать к работе в системе, ознакомьтесь с часто используемыми действиями и приемами работы в системе: 

· Создание записи в рабочем окне приложения может осуществляться по команде контекстного меню Добавить, при помощи клавиши Ins или по кнопке [image: image1.bmp] на панели инструментов.

· Редактирование записи происходит по команде контекстного меню Редактировать, при помощи клавиши Enter (двойной клик по левой кнопке мыши) или по кнопке [image: image2.png]


 на панели инструментов.

· Удаление записи осуществляется по команде контекстного меню Удалить запись, при помощи клавиши Del или по кнопке [image: image3.png]


. 

· Для обновления текущего списка воспользуйтесь командой контекстного меню Обновить,  клавишей F5 или кнопкой [image: image4.png]


.

· Сохранение записи и закрытие активного окна осуществляется по кнопке [image: image5.png]0K



.
· Закрытие активного окна без сохранения записи осуществляется по кнопке [image: image6.png]Ormena



.
· Сохранение записи (при этом окно ввода и редактирования не закрывается) осуществляется по кнопке [image: image7.png]


.
· Обязательные для заполнения поля окрашены в голубой цвет: [image: image8.png]


.
· Переход между полями приложений возможен при помощи клавиши Tab.
· Печать документа осуществляется по кнопке [image: image9.bmp], расположенной на панели инструментов документа или реестра документов (из реестра осуществляется печать выделенного документа).
· Для сохранения документа в одном из форматов, поддерживаемых программными средствами, установленными на компьютере, необходимо в окне документа по кнопке Печать/Предварительный просмотр [image: image10.png]=
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, расположенной на панели инструментов документа, открыть на просмотр печатную форму, используемую по умолчанию. Далее в окне печатной формы необходимо воспользоваться кнопкой [image: image11.bmp], в открывшемся окне выбрать необходимый формат и сохранить документ.

2. Настройка таблиц

2.1. Настройка внешнего вида табличных областей
Для удобства работы с табличными данными используйте настройки внешнего вида таблицы. Для вызова настроек установите на ней курсор мыши и воспользуйтесь командой контекстного меню Представления/Настройки. Откроется системное окно настроек:
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Рис.1. Системное окно настроек

2.1.1. Настройка колонок таблицы
Для настройки колонок таблицы в левой части окна выберите пункт Колонки, в правой части окна будет предоставлена возможность настройки колонок таблицы:
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Рис.2. Настройка колонок таблицы

В правой части окна отображается список колонок, отображаемых в настраиваемой таблице.

По кнопкам в правом верхнем углу окна возможны следующие действия:

· [image: image14.bmp] Открытие сохраненного представления. Необходимо выбрать файл, в который ранее было сохранено представление таблицы.

· [image: image15.bmp] Сохранение текущего представления в файл.

· [image: image16.bmp] Добавление в всех возможных колонок, предусмотренных для данной таблицы,

· [image: image17.bmp] Удаление всех  колонок таблицы,

· [image: image18.bmp] Перемещение колонки вверх по списку колонок (в таблице этому действию соответствует перемещение колонки влево),

· [image: image19.bmp] Перемещение колонки вниз по списку колонок (в таблице этому действию соответствует перемещение колонки вправо),

· [image: image20.bmp] Удаление выделенной в списке колонки.

· [image: image21.bmp] Добавление колонки в таблицу. Выбор производится из числа колонок, доступных для отображения в данной таблице. Добавление колонки осуществляется после колонки, выделенной в списке.

[image: image22.png]


 Изменение порядка следования колонок возможно непосредственно при работе с таблицей. Для перемещения колонки необходимо установить курсор мыши на наименование необходимой колонки, нажать левую кнопку мыши и, не отпуская кнопку, переместить колонку на необходимую позицию
2.1.2. Добавление колонки в таблицу
При добавлении открывается окно выбора необходимой колонки:
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Рис.3. Выбор колонки для добавления в таблицу

Список доступных колонок имеет иерархическую структуру, каждый следующий уровень может быть открыт по кнопке [image: image24.bmp], расположенной слева от элемента списка. Двойным щелчком мыши выберите в списке необходимую колонку, выбранная колонка отобразится в окне настроек:
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Рис.4. Колонка добавлена в список отображаемых колонок

2.1.3. Изменение заголовков колонок и настройка свойств колонки
Название колонки может быть слишком длинным и занимать в таблице много места. Колонку можно переименовать. Для этого по кнопке [image: image26.bmp], расположенной слева от наименования колонки откройте список свойств таблицы. В поле Наименование укажите новое название колонки:
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Рис.5. Изменение наименования колонки

Цвет текста ячейки и Цвет фона ячейки для колонки также могут быть изменены. Для этого необходимо воспользоваться кнопкой [image: image28.bmp], расположенной в соответствующей строке справа и выбрать из списка необходимый цвет:
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Рис.6. Изменение цвета фона ячейки

В строке Ширина ячейки может быть указана ширина ячейки.

В строке Шрифт осуществляется выбор шрифта информации, отображаемой в ячейке. Выбор осуществляется в дополнительном окне:
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Рис.7. Выбор шрифта ячейки

Для любой колонки таблицы может выводиться информация в итоговой строке. Для каждой колонки в зависимости от типа предоставляемых в ней данных реализован различный набор итогов. Для добавления данных по колонке в итоговую строку необходимо в строке Итоги выбрать интересующий вас вид итоговых данных:
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Рис.8. Настройка вывода итоговых данных по колокне

2.2. Настройка общих свойств таблицы
Для назначения общих настроек таблицы в левой части окна выберите пункт Общие, в правой части окна будет предоставлена возможность выбора общих настроек таблицы:
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Рис.9. Настройка общих свойств таблицы

Ниже приведен список строк области Общие настройки и соответствующих им возможностей по назначению общих свойств таблицы:

· Тип линии (выбор из списка): 1 – линии таблицы не отображаются, 2 – отображаются только вертикальные линии, 3 – отображаются только горизонтальные линии, 4 – отображаются и горизонтальные, и вертикальные линии,

· Выравнивание: 1 – выравнивание данных по левому краю ячейки, 2 – выравнивание по центру, 3 – выравнивание по правому краю.

· Высота строки: задается высота строки в пикселях,

· Ширина ячейки: задается ширина ячейки в пикселях,

· Заголовки: 1 -  не отображать заголовки строк и колонок, 2 – отображать только заголовки колонок, 3 – отображать только заголовки строк, 4 – отображать заголовки строк и колонок,

· Вертикальный текст заголовков: False – текст заголовков расположен горизонтально, True – текст заголовков расположен вертикально,

· Изменять размер строк (колонок): False – изменение размеров строк (колонок) таблицы запрещено, True – изменение размеров строк (колонок) таблицы разрешено,

· Растягивать колонки: True – отображать колонки таблицы на всю ширину активного окна, False – отображать колонки таблицы в соответствии с заданными размерами независимо от ширины активного окна.

· Шрифт заголовков столбцов: стандартными средствами задается шрифт заголовков столбцов (См. выбор шрифта для колонки таблицы),

· Шрифт: стандартными средствами задается шрифт текста, содержащегося в  ячейках таблицы (См. выбор шрифта для колонки таблицы),

· Подсветка: 0 – подсветки нет, 1 – подсветка активной строки, 2- подсветка активного столбца, 3 – подсветка активных столбца и строки,

· Цвет фона: стандартными средствами назначается цвет фона таблицы (См. изменение цветов текста и фона ячейки),

· Цвет фона ячейки: стандартными средствами назначается цвет фона ячеек таблицы,

· Цвет текста ячейки: стандартными средствами назначается цвет текста ячеек таблицы,

· Цвет линии  ячейки: стандартными средствами назначается цвет линии ячеек таблицы,

· Цвет подсветки: стандартными средствами назначается цвет подсветки строк и колонок таблицы (если подсветка используется),

3. Тиражирование представлений 
Для единообразия внешнего вида РКУ для разных пользователей рекомендуется провести процедуру тиражирования представлений, проделав следующую последовательность действий:

Для одного из пользователей настройте внешний вид таблиц, пользуясь возможностями, описанными в разделах Настройка колонок таблицы и Настройка общих свойств таблицы.

Откройте Утилиту администратора:
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Рис.10. Утилита администратора

В левой части окна Утилиты администратора выделите пользователя, для которого осуществляется копирование настроек, и воспользуйтесь командой контекстного меню Представления/Копировать. Откроется окно для определения параметров копирования представления:
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Рис.11. Окно определения параметров копирования представления

По кнопке [image: image35.bmp], расположенной справа от поля Откуда откройте список пользователей для выбора пользователя, настройки представления которого будут скопированы:
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Рис.12. Выбор пользователя

Выберите в списке необходимого пользователя.

Установите признак [image: image37.bmp] Для всех объектов, если необходимо скопировать представления для всех объектов системы.

Признак [image: image38.bmp] Для объекта устанавливается, если настройки необходимо скопировать лишь для одного объекта. В этом случае по кнопке [image: image39.bmp], расположенной справа от поля Для объекта откройте окно выбора типа объекта, для которого будет копироваться представление:
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Рис.13. Выбор объекта

В случае копирования представления для РКУ необходимо выбрать объект Торговый зал/Расчетный кассовый узел. Данные отобразятся в окне копирования представления:
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Рис.14. Окно определения параметров копирования представления с выбранными данными

Сохраните данные по кнопке ОК. Повторите процедуру для всех необходимых пользователей.

4. Настройка вывода информации из информационной панели клиентского приложения в log-файл

Для того чтобы информация из информационной панели клиентского приложения выводилась в log-файл, необходимо в Утилите администратора задать следующие настройки:

Настройки интерфейса/Клиентское приложение/Лог/Включить = True (по умолчанию False (выключено)).

Настройки интерфейса/Клиентское приложение/Лог/Очистка лога по умолчанию не задано или False , в этом случае log-файл дополняется при каждом новом сеансе работы с клиентским приложением. При значении настройки = True  log-файл обновляется при каждом новом сеансе работы.
Настройки интерфейса/Клиентское приложение/Лог/Путь к файлу по умолчанию =Log – наименование каталога, размещенного в одном каталоге с клиентским приложением.
В папке Log  (или в любой другой указанной в настройке папке) хранятся log-файлы, сформированные в процессе работы клиентского приложения.

Одновременно могут вестись не более 10 log-файлов (для одновременно открытых  клиентских приложений) с одного запущенного компьютера. 
Имя log-файла клиентского приложения формируется по следующему шаблону: RSClient_имя компюьтера_индекс клиента.log.
5. Пользователи системы и их роли
Пользователь – сотрудник предприятия, рассматривается системой с точки зрения операциониста, от лица которого ведется учет.
Для пользователей системы могут быть определены Роли. 

Пользователи и роли задаются независимо. Для любого пользователя системы может быть определено любое число ролей. 

5.1. Добавление пользователя
Добавление нового пользователя осуществляется в приложении Утилита Администратора:
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Рис.15. Утилита администратора
Выделите в левой части окна Утилиты администратора элемент Пользователи.

Воспользуйтесь командой контекстного меню Добавить или кнопкой [image: image43.bmp], расположенной на панели инструментов.

В правой части окна Утилиты администратора отобразятся поля для ввода нового пользователя:
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Рис.16. Добавление пользователя

В поле Имя укажите наименование пользователя. 

В поле Login укажите логин пользователя в системе.

Признак [image: image45.bmp] Системный – устанавливается разработчиком. Свойства пользователя с таким признаком невозможно удалить или редактировать его параметры в окне свойств.

Сохраните данные по кнопке [image: image46.bmp], расположенной на панели инструментов. 

5.2. Назначение пользователю пароля

Выделите в левой части окна Утилиты администратора нужного пользователя.

Воспользуйтесь командой контекстного меню Задать пароль:
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Рис.17. Утилита администратора. Назначение пароля

Откроется окно Пароль пользователя:

[image: image48.png]Tapo/ib nofib

osate s

Napose: [*1

Mogrespres: [

Cance





Рис.18. Окно Пароль пользователя

В поле Пароль укажите пароль пользователя.

В поле Подтвердить повторно укажите пароль для его подтверждения. 

Сохраните данные по кнопке ОК.

5.3. Создание Роли пользователей

Выделите в левой части окна Утилиты администратора элемент Роли пользователей.

Воспользуйтесь командой контекстного меню Добавить или кнопкой [image: image49.bmp], расположенной на панели инструментов.

В правой части окна Утилиты администратора отобразятся поля для ввода новой роли:
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Рис.19. Добавление роли

В поле Имя укажите наименование роли. 
В поле Комментарий может быть введен текст примечания.

Признак  [image: image51.bmp] Системная устанавливается разработчиком программного комплекса. Роль с таким признаком нельзя удалить.
Сохраните данные кнопке [image: image52.bmp], расположенной на панели инструментов.
5.4. Назначение роли пользователю
После сохранения данных в иерархическом списке появится роль с указанным именем. 

У каждой роли есть вложенный элемент Пользователи, который содержит список пользователей, определенных для данной роли. Список пользователей для новой роли пуст, по команде контекстного меню Добавить можно определить созданных ранее пользователей:
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Рис.20. Формирование списка пользователей для роли

В дополнительном окне выберите пользователей, для которых определяется роль. Сохраните данные по кнопке ОК.

Предусмотрен и альтернативный вариант назначения пользователю ролей. В списке пользователей выберите необходимого пользователя, откроете его вложенный элемент Роли и по команде контекстного меню Добавить сформируйте список ролей, назначаемых данному пользователю.

[image: image54.png]


Оба механизма равноценны, использование любого из них обусловлено лишь удобством использования: в ситуации, когда добавляется новая роль, удобно сформировать для нее список пользователей, если же в систему добавляется новый пользователь, удобно сразу назначить для него роли.

6. Ограничение прав доступа

Ограничение прав доступа в системе RS-Balance 3 используется для определения спектра возможных действий, осуществляемых в системе различными пользователями в зависимости от той роли, которую они выполняют на предприятии.
6.1. Общие положения и предварительные настройки
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При настройке прав доступа для различных пользователей действует разрешительная схема: по умолчанию все действия разрешены. 

Запрет на определенное действие наступает только после добавления соответствующих ограничений. 

Ограничения доступа задаются для роли пользователя. О добавлении роли для пользователя подробно изложено в данной инструкции в разделе Роли пользователей.

Для одной роли может быть задано неограниченное количество ограничений. Если пользователю назначена некоторая роль, то к нему автоматически применяются ограничения доступа, заданные для этой роли. Если пользователю не назначена ни одна роль, то к нему ограничения доступа не применяются. 

Если пользователю назначены несколько ролей, то ему предписаны только те ограничения, которые заданы для каждой из этих ролей. 
[image: image56.png]


Иными словами, добавление пользователю новой роли не уменьшает, а увеличивает его права. 

6.2. Приложение Ограничение на действие

Настройка прав доступа может осуществляться в приложении Ограничение на действие.
Для вызова приложения воспользуйтесь командой основного меню Сервис/Ограничение на действие. Откроется окно приложения Ограничение на действие:
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Рис.21. Ограничение на действие

В левой части приложения отображается список ролей пользователей, зарегистрированных в системе (см. раздел Создание роли пользователей).

В правой части приложения для активной роли из левой части приложения отображается список заданных ограничений.

Для добавления ограничения выделите необходимую роль в списке, перейдите в правую часть приложения и по команде Добавить ограничение добавьте новую запись. Система предложит выбрать тип добавляемого ограничения:
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Рис.22. Выбор типа ограничения

· На добавление записи – при выборе данного типа ограничения пользователю с данной ролью будет запрещено добавление записи объекта/подобъекта с заданными значениями полей (по условиям заданного фильтра) или полностью, если фильтр не задан. 

· На редактирование записи – запрещается редактирование записи объекта/подобъекта с заданными значениями полей (по условиям заданного фильтра) или полностью, если фильтр не задан. Значения полей могут проверяться как до момента обновления записи в БД, так и после. 
· На удаление записи – запрещается удаление записи объекта/подобъекта с заданными значениями полей (по условиям заданного фильтра) или полностью, если фильтр не задан. 

· На чтение записи – запрещается чтение записи объекта по условиям фильтра или полностью. 
· На редактирование резервов – запрещается редактирование резервов.
· На объект – запрещаются действия с объектом. 
· На метод – запрещается вызывать метод по заданным ограничениям. Для метода должен быть установлен признак "Состояние объекта". 

· На поле объекта – запрещаются действия с полем объекта в зависимости от типа доступа. 

· На неизвестный тип – ограничение может задаваться в виде XML–строки. Ограничение на добавление, редактирование и удаление записи
6.2.1. Окно ввода и редактирования для типов ограничений на действие: «на добавление», «на редактирование», «на чтение», «на удаление» записи, «на объект» и «на метод»
Для типов ограничения На добавление записи, На удаление записи, На чтение, На редактирование записи, На объект и На метод окно ввода и редактирования имеет общий вид:
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Рис.23. Окно ввода и редактирования ограничения на добавление, удаление и редактирование записи

При добавлении ограничения одного из перечисленных типов в окне Ограничение на действие заполните поля: 

Наименование – укажите наименование ограничения,

Объект – из списка выберите объект, на действие с которым накладывается ограничение. 
Признак [image: image60.bmp] Наследование устанавливается, если ограничение распространяется на все подобъекты текущего объекта.
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В списке объектов отображаются такие объекты, для которых в Редакторе метаданных установлен флаг [image: image62.bmp] Администрируемый:

[image: image63.png]e e

N

(OB2|d i XL EE |-
= a0 5
© = oo S [T [

& 2 s o
1 [CRTER B ACD SE FFREEI
& 25 v 3 cepromic e i

o o o o [fomeen
s e iambinin
5 R s e ot )
= e PR
5% o e[ el = =
Yo
e e ] |

o 2 omare [Erpssoma s e 850, aEr . T, ot B
L — [osedomarmare.

1+ %2 oweswamarens

peotaithatied &





Рис.24. Редактор метаданных

[image: image64.png]


 Тип ограничения на действие На объект накладывает ограничения на любые действия с указанным объектом: и на чтение, и на редактирование, удаление или добавление записи.

По кнопке [image: image65.png]


, расположенной справа от области Фильтр в окне Ограничение на действие открывается стандартная форма фильтра (см. раздел Стандартная форма фильтра) для задания условия отбора запрещенных записей. 
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Если фильтр не задан, то ограничение применяется ко всем записям объекта. 

В области Фильтр SQL может быть указан SQL-фильтр, в котором можно напрямую указывать имена таблиц/полей в базе данных. 

Признак [image: image67.bmp] Не проверять SQL-фильтр при загрузке ограничения устанавливается для применения условий фильтра только в момент  проверки ограничения, а не в момент сохранения вновь созданного ограничения.  Это может быть важно в отдельных случаях, если в фильтрах используются имена временных таблиц или объектов. В момент загрузки нового ограничения в базу данных временная таблица или объект могут еще не существовать, поэтому проверка условия не сработает. 

Для типа ограничения На редактирование записи в поле Момент проверки ограничения выбирается одно из двух значений: До или После. 

Если выбрано значение До, проверка значений полей в базе данных осуществляется до редактирования записи и при обнаружении значения, удовлетворяющего условиям фильтрации применяется ограничение на редактирование записи. Т.е. контролируется изменение значения с заданного на любое другое.

Если выбрано значение После, то проверка значения полей в базе данных осуществляется после редактирования записи, и ограничение на редактирование применяется, если значение поля изменилось на значение, удовлетворяющее условиям фильтрации.

Для типа ограничения На метод заполняются поля:

Метод – из списка выбирается метод, на который накладывается ограничение, используемый для указанного объекта.

Подобъект – в поле может быть указан подобъект заданного объекта, 

Поле – в поле может быть указано наименование поля объекта, если подобъект не задан, или подобъекта, если он задан.

[image: image68.png]


В списке полей отображаются такие поля, для которых в Редакторе метаданных установлен флаг [image: image69.bmp] Администрируемое.
В поле Условие указывается условие сравнения значения в поле с предыдущим значением в базе данных.

Для типа ограничения На метод могут использоваться и стандартные методы фильтрации, описанные выше.
В поле Сообщение при нарушении ограничения может указываться текстовая информация, выдаваемая в виде системного сообщения пользователю при нарушении ограничения на действие.

В поле Состояние указывается состояние ограничения на действие.
6.2.2. Окно ввода и редактирования для типа ограничений «на редактирование резервов» 

Ограничение на редактирование резервов применяется при определении прав пользователей на изменение данных по резервам.
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Рис.25. Окно ввода и редактирования ограничения на редактирование резервов

При добавлении ограничения на редактирование резервов в окне Ограничение на действие заполните поля: 

Наименование – укажите наименование ограничения.

В поле Сообщение при нарушении ограничения может указываться текстовая информация, выдаваемая в виде системного сообщения пользователю при нарушении ограничения на действие.

Установите признак [image: image71.bmp] Запрещено все для запрета редактирования резервов по любым документам.

Установите признак [image: image72.bmp] Только свои резервы, если пользователю с данной ролью разрешено редактирование резервов по документам, где данный пользователь выступает ответственным, но запрещено редактирование всех остальных резервов.

В поле Состояние указывается состояние ограничения на действие.
6.2.3. Окно ввода и редактирования для типа ограничений « на поле»
Ограничение на поле применяется, когда необходимо применить ограничение на действие с конкретным полем заданного объекта.
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Рис.26. Окно ввода и редактирования ограничения на поле
При добавлении ограничения на поле в окне Ограничение на действие заполните поля:
Наименование – укажите наименование ограничения.

Объект – из списка выберите объект, на действие с полем которого накладывается ограничение.

Поле – из списка выберите поле объекта, на действие с которым накладывается ограничение.
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В списке полей отображаются только такие поля, для которых в Редакторе метаданных установлен флаг [image: image75.bmp] Администрируемое.

Тип доступа – из списка выберите тип запрещенных для поля действий: Запрет редактирования, Запрет просмотра, Запрещено все.
В поле Состояние указывается состояние ограничения на действие.

6.2.4. Окно ввода и редактирования для типа ограничений « на неизвестный тип»

Ограничение на неизвестный тип применяется, если необходимо задать ограничение непосредственно в  формате XML.
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Рис.27. Окно ввода и редактирования ограничения на неизвестный тип

При добавлении ограничения на неизвестный тип  в окне Ограничение на действие заполните поля:

Наименование – укажите наименование ограничения.

В области XML вводится ограничение в формате XML.

Ниже приведены примеры таких ограничений:
· Запретить обновление любых записей объекта Единица измерения: 
<?xml version="1.0" encoding="windows-1251"?>

<rn type = 'updrec' version = '1' object_name = 'Единица измерения'/>

· Запретить обновление любых записей объекта Единица измерения, при этом выдать соответствующее сообщение:

<?xml version="1.0" encoding="windows-1251"?>

<rn type = 'updrec' version = '1' object_name = 'Единица измерения' message = 'Единицы измерения менять запрещено!'/>
· Запретить добавление любых новых Торговых марок: 
<?xml version="1.0" encoding="windows-1251"?>

<rn type = 'insrec' version = '1' object_name = 'Торговая марка'/>

· Запретить удаление единицы измерения "шт": 
<?xml version="1.0" encoding="windows-1251"?>

<rn type = 'delrec' version = '1' object_name = 'Единица измерения'  where = '&#34;Обозначение&#34; = &#39;шт&#39;'/>

6.3. Ограничение прав доступа через Утилиту администратора

6.3.1. Управление правами доступа по настройке представлений пользовательского интерфейса

Управление правами доступа по настройке представлений пользовательского интерфейса осуществляется при помощи специальной настройки в Утилите администратора: Реестр настроек/Настройки интерфейса/Редактирование представлений. 
Из списка перечислителя Разрешение административное выбирается один из вариантов ограничений видимости пункта Представление для всех контекстных меню клиентского приложения:

· Запрещено - полный запрет; 

· Разрешено только администратору - доступно только администратору системы.

· Разрешено всем пользователям - доступно для всех пользователей.

6.3.2. Управление правами доступа к объектам и подобъектам системы, полям и методам.
Кроме приложения Ограничение на действие в системе RS-Balance 3 предусмотрен альтернативный вариант настройки прав доступа для пользователей: в приложении Утилита администратора.

Для пользователей системы в рамках роли могут быть настроены права доступа:

· К объектам и подобъектам системы,
· К полям,
· К методам объектов.
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Объекты, поля и методы, на которые будут устанавливаться права доступа, должны иметь признак [image: image78.bmp]Администрируемый. Признак устанавливается в приложении Редактор метаданных. 
Для каждой роли в Утилите администратора представлен список Ограничения доступа, в котором отображается перечень объектов, на которые для данной роли наложены ограничения по правам доступа:
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Рис.28. Утилита администратора. Список Ограничения доступа
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Если список Ограничения доступа для текущей роли пуст, то ограничения прав отсутствуют. 
6.3.2.1. Ограничение прав на объекты
Для каждой роли в разделе Ограничения доступа в дополнительном окне по команде контекстного меню Добавить или по кнопке [image: image81.bmp], расположенной на панели инструментов Утилиты администратора выбираются объекты или подобъекты:
После добавления объекта в списке раздела отображается выбранный объект и два вида ограничений: на поля и на методы.
В правой части окна приложения для выбранного объекта устанавливаются условия ограничений прав доступа к объекту или его экземплярам. 
[image: image82.png]


По умолчанию для вновь добавляемого объекта права разрешены, и фильтр не установлен.
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Рис.29. Ограничение доступа на новый объект (Вид документа)
Для формирования условий используется разрешающий и/или запрещающий фильтр. Условие можно сформировать по кнопке Изменить в стандартном диалоговом окне системы в виде фильтра и/или условия на языке запросов SQL. 
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Условия разрешения приоритетны перед условиями запрещения. 

Признак [image: image86.bmp] Все экземпляры задает ограничение (разрешение или запрещение) для всех экземпляров объекта. При установленном признаке очищается область условий фильтра или SQL условия.

При определении прав доступа система проверяет условия ограничения по всем ролям пользователя в следующей последовательности:
Вначале производится проверка разрешающих условий:
· Если экземпляр объекта удовлетворяет условиям разрешающего фильтра, то в результате система проверки прав определяет, что экземпляр доступен пользователю и дальнейшая проверка запрещающих условий ограничения прав на него не выполняется. 
[image: image87.png]


Следует иметь ввиду, что остальные экземпляры объекта по умолчанию доступны, пока не установлен запрещающий фильтр (например, в другой роли).

Проверка запрещающих условий:
· Если экземпляр объекта удовлетворяет условиям запрещающего фильтра, то в результате система проверки прав определяет, что данный экземпляр недоступен пользователю. 
· Если запрещающий фильтр отсутствует (явных запрещений нет), то система проверки прав определяет, что объект доступен пользователю. 
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Пользователь получает доступ к экземплярам объекта в результате взаимодействия разрешающих и запрещающих условий по всем ролям. 

Таким образом, предоставляется возможность организовать роли по бизнес функциям, разрешая необходимый набор экземпляров объектов и запрещая только те объекты, к которым не должно быть доступа. 

Запрет доступа к объекту не позволяет пользователю видеть и работать с объектом.

При попытке пользователя вызвать данный объект система выдаст сообщение: "У вас нет прав доступа на выполнение данной операции".
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Для отмены условий разрешения или запрещения доступа к объекту, полям или методам объекта достаточно удалить объект (поле, метод) из списка ограничений.
Удаление объекта из списка ограничений осуществляется по команде контекстного меню Удалить или по кнопке [image: image90.bmp], расположенной на панели инструментов.

Редактирование условий ограничения осуществляется по команде контекстного меню Редактировать или по кнопке [image: image91.bmp], расположенной на панели инструментов.

Пример настройки ограничения прав доступа:
Для того чтобы ограничить возможность работы пользователя с определенным видом документа (например, кассир-бухгалтер оформляет только платежные поручения, но не работает с выписками банка ), в приложении Утилита администратора достаточно выполнить следующую настройку: 

· Для пользователя назначить роль - кассир-бухгалтер, 

· Добавить в список ограничений доступа объект Виды документа,

· Установить условия разрешающего фильтра вида: 
"Название документа краткое" = 'ПлатПор/вх' или "Название документа краткое" = 'ПлатПор/исх',

· Установить в запрещающем фильтре для объекта Виды документа признак [image: image92][image: image93.bmp] Все экземпляры. 

В результате выполнения проверки ограничения прав доступа пользователю в этой роли будет доступен реестр платежных поручений с возможностью отображения, редактирования и добавления только документов вида Платежное поручение входящее и Платежное поручение исходящее. 
Достаточно этому пользователю назначить вторую роль, в которой для объекта Виды документов разрешена только Банковская выписка, чтобы ему были дополнительно доступны выписки банка.

В этом примере для пользователя не будет ограничен доступ на просмотр других видов платежных документов. Для этого надо задавать ограничение на объект Платежный документ. Но добавлять новые экземпляры документов, кроме разрешенных, будет невозможно из-за недоступности выбора другого вида документа.

6.3.2.2. Ограничение прав на поля
Для назначения прав доступа на поля объекта в подразделе Ограничения на поля по команде Добавить в дополнительном окне из списка администрируемых полей выбирается поле. 
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Рис.30. Выбор поля
Выбранные поля добавляются в список подраздела Ограничения на поля. 
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По умолчанию доступ к полям разрешен.
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Рис.31. Ограничение на поле Состояние учета
В правой части окна пользователь с помощью радиокнопок разрешает или запрещает доступ на Просмотр или Редактирование поля. 

Выбор значений Явно разрешено или Явно запрещено обеспечивает приоритет прав на доступ к полям, если пользователь использует несколько ролей. 

[image: image97.png]


Следует помнить, что установка прав на разрешение имеет больший приоритет. Это означает, что если для одной роли поле явно запрещено, а для другой  это поле явно разрешено, то пользователю, для которого назначены обе роли, доступ разрешен.
Если просмотр поля запрещен, то область Редактирование недоступна.
В запрещенных для просмотра полях значения отображаются в виде символов «*», пользователь не может просматривать, вводить или редактировать значение поля. 
Для полей, запрещенных для редактирования, пользователю предоставляется возможность просмотра значения полей, но недоступно редактирование.

Для снятия ограничения необходимо удалить поле из списка Ограничение на поля.

6.3.2.3. Ограничение прав на методы
Объекты системы содержат методы, посредством которых выполняются действия над экземплярами объектов. Описание стандартных методов объектов см. в Справочной системе по Редактору метаданных (F1). 

Для каждого объекта можно ограничить право на использование методов. 

Для установки ограничения прав на методы объекта выбирается подраздел Ограничения на методы. Из правой части окна подраздела по команде Добавить в дополнительном окне из списка администрируемых методов выбирается метод.
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Рис.32. Выбор метода
По кнопке ОК выбранный метод добавляется в список Ограничения на методы.

Для выбранного метода, с помощью разрешающего или запрещающего фильтра в окне настройки ограничения прав (аналогично ограничению прав на объекты), задаются условия запрещения или разрешения его вызова для экземпляров объекта. 

При попытке использовать запрещенный метод, система выдаст сообщение: "Нет прав на запуск данной процедуры". 

Для снятия ограничения на метод достаточно в правой части окна удалить его из списка Ограничение на методы.
6.4. Список приложений. Ограничение на редактирование значений полей 

Настройка ограничений на редактирование значений полей может осуществляться в справочнике Список Приложений.

Для вызова приложения воспользуйтесь командой основного меню Сервис/Список приложений. Откроется окно справочника Список приложений:
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Рис.33. Список приложений
[image: image100.png]


Внимание! Функционал доступен только для приложений следующих типов: Документ, Справочник (линейной или иерархической структуры).
Выберите из списка необходимое приложение и откройте соответствующую запись на редактирование. В окне ввода и редактирования перейдите на закладку  Настройка редактирования полей:
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Рис.34. Окно ввода и редактирования справочника Список приложений. Закладка Настройка редактирования полей

На закладке добавьте новую запись. Откроется окно Выбор поля:
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Рис.35. Выбор поля

В поле Объект по умолчанию отображается наименование объекта (приложения) системы. При необходимости по кнопке [image: image103.bmp], расположенной справа от поля Объект выберите подобъект текущего приложения системы.

В иерархическом списке отображается список поле объекта (подобъекта), указанного в поле Объект.

Выберите из списка необходимое поле. Запись отобразится на закладке Настройка редактирования полей. Для только что добавленной записи заполните поле Роль, выбрав значение из списка оформленных в системе ролей пользователей. См. раздел Создание роли пользователей. Для пользователей с заданной ролью указанное поле текущего объекта в дальнейшем будет недоступно для редактирования. Добавьте на закладке все необходимые поля:
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Рис.36. Закладка Настройка редактирования полей со списком полей

Данные по ограничению редактирования значений полей могут быть унаследованы от текущего объекта системы любым другим объектом системы того же вида. Для копирования данных, содержащихся на закладке Настройка редактирования полей, воспользуйтесь кнопкой [image: image105.png]


. Откроется окно выбора объекта системы, для которого осуществляется копирование данных. Выберите необходимую запись. Система сформирует сообщение о завершении копирования данных.
7. Настройка меню
7.1. Настройка меню в приложении Утилита Администратора

В приложении Утилита администратора пользователю предоставляется возможность добавить вариант меню и настроить состав и порядок режимов основного меню клиентского приложения, а так же добавить новые режимы меню.
Для добавления варианта меню выделите в иерархическом списке левой части окна Утилиты администратора пункт Меню. Воспользуйтесь командой контекстного меню Добавить или кнопкой [image: image106.bmp], расположенной на панели инструментов Утилиты администратора.
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Рис.37. Добавление варианта меню

В правой части окна в поле Имя укажите наименование варианта меню. 

В поле Комментарий может быть указана дополнительная символьная информация.

Сохраните вариант меню при помощи кнопки [image: image108.bmp], расположенной на панели инструментов.

Выделите в иерархическом списке только что добавленный элемент меню.

Воспользуйтесь командой контекстного меню Добавить или кнопкой [image: image109.bmp], расположенной на панели инструментов Утилиты администратора. В выбранный вариант меню будет добавлен новый элемент меню.

Если в иерархическом списке при добавлении нового элемента выделено не наименование варианта меню, а какой-либо его пункт, система предложит определить место добавляемого элемента:
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Рис.38. Добавление элемента меню внутрь текущего пункта

Если добавляемый пункт должен быть подпунктом текущего, установите признак [image: image111.bmp] Внутрь элемента.

Если добавляемый пункт должен быть расположен в иерархическом списке ниже текущего (на одном с ним уровне), признак устанавливать не следует.

Для перемещения элемента меню по иерархическому списку можно использовать кнопки [image: image112.png]


 на панели инструментов Утилиты администратора, а так же использовать стандартные команды контекстного меню:

· Переместить вверх, Shift + Up – переместить по списку на одну позицию вверх.
· Переместить вниз, Shift +Down – переместить по списку на одну позицию вниз.
· Вырезать – вырезать элемент меню.
· Копировать – копировать элемент меню.
· Вставить – вставить элемент меню.
Элемент меню может быть представлен:

· Группой режимов меню, что соответствует основному уровню списка, например, меню Справочники;

· Подгруппой режимов, что соответствует подуровню списка;

· Режимом, вызывающим команду на выполнение, что соответствует последнему вложенному уровню,

· Разделителем - горизонтальная полоса для отделения группы режимов. 
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Рис.39. Добавление нового элемента меню
В окне свойств меню заполните поля:

Имя – укажите заголовок элемента меню. Строка наименования пункта может содержать символ мнемоники (&), предназначенный для быстрого выбора пункта меню.

В поле Подсказка может быть введен текст всплывающей подсказки для кнопки на панели инструментов (если кнопка используется).

Приложение – из справочника Список приложений выбирается приложение, которое будет запускаться при обращении к элементу меню. Для разделителей, групп и подгрупп режимов меню поле не заполняется.

Пользователю предоставляется возможность настроить элемент меню, например, для запуска:

· Реестра документов с заданной группой документов или видом документа, или типом документа, или по условиям фильтра на список документов в реестре.
· Любого справочника системы,  
· Определенного отчета системы.
· Определенной схемы документооборота с указанного этапа.,
· Определенной комплексной операции.
Для этого в поле Приложение необходимо выбрать приложение типа Строка команды, предварительно созданное в справочнике Список приложений. 

Подробно см. раздел Настройки приложений типа Строка команды в справочнике Список приложений.
Команда – числовой идентификатор элемента меню. При создании элемента заполняется автоматически и может редактироваться.
В поле Акселератор для режима меню можно назначить горячую клавишу или комбинацию клавиш. Для отмены клавиши необходимо нажать кнопку Удалить.

В поле Группа вводится внутреннее наименование группы меню. Наименование группы не отражается в интерфейсе.

В области Иконка по кнопке выбора можно определить иконку для запуска режима.

При установке признака [image: image114.bmp]Иконка на панели инструментов на панели инструментов основного меню будет добавлена кнопка с выбранной иконкой для запуска режима меню. 
Для определения внешнего отображения элементов меню в области Флаги устанавливаются признаки:

· Затененный – элемент преобразуется в серый цвет и становится недоступным для выполнения действия.
· Отмеченный – элемент отображается как постоянно включенная кнопка на панели меню и панели инструментов.
· Скрытый – элемент не отображается в меню.
· Разделитель – признак устанавливается, если элемент является разделителем.
В области Привязка к ветке системного меню задаются параметры, определяющие положение элемента меню относительно команд системного меню.

В поле Тип выбирается одно из значений:

· Поле следует оставить пустым, если элемент меню должен располагаться в меню согласно иерархической структуре, заданной в левой части приложения Утилита Администратора.

· Следует выбрать значение Текущий пункт, если текущий элемент меню должен быть расположен после одного из пунктов системного меню.

· Следует выбрать значение Текущий пункт + последующие, если после одного из пунктов системного меню необходимо расположить и текущий элемент меню, и все элементы, которые в иерархическом списке настраиваемого варианта меню в Утилите администратора расположены ниже текущего.

В поле Команда необходимо указать значение поля Команда того элемента системного меню, после которого необходимо расположить элемент настраиваемого меню.

Для сохранения настроек варианта меню воспользуйтесь кнопкой OK. 
7.2. Настройка контекстного меню списка
Для любого окна приложения может быть настроен вид контекстного меню табличной области. 
Для настройки вида контекстного меню воспользуйтесь командой контекстного меню 
Представления\Настройки для текущей табличной области.

В открывшемся окне Настройки свойств таблицы выберите пункт Меню:
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Рис.40. Окно Настройки
Воспользуйтесь кнопкой [image: image116.png]


. 

Откроется окно редактирования меню.
В левой части окна отображается список элементов контекстного меню таблицы. В правой – характеристики элементов меню:
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Рис.41. Настройка контекстного меню списка
Добавление элемента меню выполняется по кнопке [image: image118.bmp].

Добавление подэлемента меню выполняется по кнопке [image: image119.png]


. 

В правой части окна определяются характеристики нового элемента.

Заголовок – укажите в поле заголовок элемента,

Команда – укажите в поле числовой идентификатор элемента меню. При создании элемента заполняется автоматически.

Имя – укажите в поле символьный идентификатор элемента. 

[image: image120.png]


Поля области Панель инструментов и поле Иконка в режиме настройки контекстного меню не используются в качестве настраиваемых параметров.

В поле Группа введите внутреннее наименование группы меню. Наименование группы не отражается в интерфейсе.

В поле Помощь введите текст подсказки в строке состояния при перемещении курсора мыши на панели инструментов.

В поле Параметры введите с клавиатуры командную строку, где используются макросы для обработки строки команды запуска. 
Пользователю предоставляется возможность настроить элемент меню, например, для запуска:

· Реестра документов с заданной группой документов или видом документа, или типом документа, или по условиям фильтра на список документов в реестре.
· Любого справочника системы, кроме справочника Субъекты и отчетов системы.
· Определенную схему документооборота с указанного этапа.
См. примеры командной строки.
В поле Акселератор для режима меню можно назначить горячую клавишу или комбинацию клавиш. Для отмены клавиши необходимо нажать кнопку Удалить.

Для определения внешнего отображения элементов меню установите признаки:

Видимый – устанавливает видимость элемента.  

Серый – элемент преобразуется в серый цвет и становится недоступным для выполнения действия.

Помеченный – элемент отображается как постоянно включенная кнопка на панели меню и панели инструментов.

По умолчанию – стандартное для Widows отображение состояние кнопок управления на панели меню и панели инструментов.

Для сохранения настроек варианта меню воспользуйтесь кнопкой OK. 
[image: image121.png]


Системные записи редактировать не рекомендуется.

7.3. настройка меню в окне клиентского приложения

[image: image122.png]


Настоятельно рекомендуется осуществлять настройку меню через приложение Утилита администратора.
Для настройки основного меню воспользуйтесь командой контекстного меню Настройка меню, спозиционировав курсор мыши в области панели инструментов или основного меню приложения.

Откроется окно Основное меню: 
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Рис.42. Окно Основное меню
В списке режимов основного меню присутствуют все стандартные режимы из подсистем, выбранных при создании варианта меню в Утилите администратора.

В списке доступны операции:

· Создание элементов меню,

· Управление видимостью элементов меню,

· Перемещение элементов по уровням вложенности списка.

Элементы стандартного меню недоступны для удаления и редактирования свойств.

[image: image124.png]


Удаление элемента стандартного меню производится отключением его видимости для пользователя.

Для элементов меню, созданных пользователем, доступны операции добавления, удаления и изменения свойств.

7.3.1. Добавление элементов меню
По команде основного или контекстного меню Создать элемент/подэлемент пользователь может расширить список элементов меню. 
Элемент меню может быть представлен:

· Группой режимов меню, что соответствует основному уровню списка, например, меню Справочники;

· Подгруппой режимов, что соответствует подуровню списка;

· Режимом, вызывающим команду на выполнение, что соответствует последнему вложенному уровню,

· Разделителем - горизонтальная полоса для отделения группы режимов. 

В правой части окна определяются характеристики нового элемента.

Заголовок – заголовок элемента,

Команда – числовой идентификатор элемента меню. При создании элемента заполняется автоматически и может редактироваться.

Имя – символьный идентификатор элемента. 

Иконка – по кнопке выбора можно определить иконку для запуска режима.

При установке признака [image: image125.bmp]Панель инструментов на панели инструментов основного меню будет добавлена кнопка с выбранной иконкой для запуска режима меню. 

В поле Подсказка вводится текст всплывающей подсказки для кнопки на панели инструментов.

Если установлен признак [image: image126.bmp] Заголовок на панели инструментов, то кнопка на панели инструментов будет содержать текст заголовка элемента.

В поле Группа вводится внутреннее наименование группы меню. Наименование группы не отражается в интерфейсе.

В поле Помощь вводится текст подсказки в строке состояния при перемещении курсора мыши на панели инструментов.

В поле Параметры вводится с клавиатуры командная строка, где используются макросы для обработки строки команды запуска. 
Пользователю предоставляется возможность настроить элемент меню, например, для запуска:

· Реестра документов с заданной группой документов или видом документа, или типом документа, или по условиям фильтра на список документов в реестре.
· Любого справочника системы, кроме справочника Субъекты и отчетов системы.
· Определенную схему документооборота с указанного этапа.
См. примеры командной строки.
В поле Акселератор для режима меню можно назначить горячую клавишу или комбинацию клавиш. Для отмены клавиши необходимо нажать кнопку Удалить.

Для определения внешнего отображения элементов меню установите признаки:

Видимый – устанавливает видимость элемента.  

Серый – элемент преобразуется в серый цвет и становится недоступным для выполнения действия.

Помеченный – элемент отображается как постоянно включенная кнопка на панели меню и панели инструментов.

По умолчанию – стандартное для Widows отображение состояние кнопок управления на панели меню и панели инструментов.

Для сохранения настроек варианта меню воспользуйтесь кнопкой OK. 
7.4. Настройки приложений типа строка команды в справочнике Список приложений

7.4.1. Автоматическое создание приложения типа Строка команды

Для некоторых объектов системы предусмотрена возможность автоматического создания приложения типа Строка команды в справочнике Список приложений.

Добавление строки команды осуществляется по команде контекстного меню Добавить в список приложений, доступной в табличной области следующих справочников:

· Для добавления определенного отчета из справочника Настройка отчетов,

· Для добавления определенной группы документов из справочника Группы документов,

· Для добавления определенной комплексной операции из справочника Настройка комплексных операций,

· Для добавления определенной схемы документооборота из справочника Схемы документооборота.
7.4.2. Создание приложения типа Строка команды в справочнике Список приложений
По команде основного меню Сервис/Список приложений откройте справочник Список приложений.

В окне справочника добавьте новую запись. Откроется окно ввода и редактирования справочника:
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Рис.43. Список приложений. Окно ввода и редактирования

В поле Тип приложения выберите значение Строка команды.

В поле Наименование укажите наименование команды.

В поле Строка параметров введите командную строку, представленную в специальном виде. 

Подробно о синтаксисе командной строки см. Cправочную систему (F1)к приложению Утилита Администратора, раздел Настройка команд запуска.

Примеры различных командных строк приведены ниже.
В поле Примечание может быть указана дополнительная информация.

Сохраните данные по кнопке ОК. 

В дальнейшем приложение указанного типа используется при настройке меню Клиентского приложения через Утилиту Администратора.
7.4.3. Примеры командной строки
В разделе рассмотрены примеры командной строки для различных вариантов настройки элемента меню, запускающего:
· реестр документов с параметрами (п.1-4),
· справочник системы (п.5),
· схему документооборота (п.6).
· функциональный отчет (п.7).
· комплексную операцию (п.8).
В общем случае с помощью командной строки можно:

· назначить для режима меню процедуру, написанную на языке RSL, 
· вычислить произвольное выражение RSL,
· открыть окно визуальной формы. 
7.4.3.1. Вариант настройки элемента меню для запуска реестра с документами определенного типа
Командная строка имеет вид:

#RSL /i=RSBalance.Default /f=comain /c=ExecuteRegDoc /p=Реестр кассовых ордеров;1;061EE215-3C94-4324-A52B-FB207EA17B44,
Где:
· #RSL - строка параметров всегда должна начинаться с этих символов.
Специальные параметры:
· RSBalance.Default - экземпляр интерпретатора языка RSL в котором будет открыт модуль comain и выполнен макрос ExecuteRegDoc.
· Реестр кассовых ордеров - название окна реестра, назначается пользователем.
· 061EE215-3C94-4324-A52B-FB207EA17B44 -уникальный идентификатор (GUID)объекта Кассовый ордер. Пользователь может выбрать GUID в Редакторе метаданных.
В результате использования командной строки будет открываться реестр документов с документами типа Кассовый ордер.

7.4.3.2. Вариант настройки элемента меню для вызова реестра документов с определенным видом документа 
Командная строка имеет вид:

#RSL /i=RSBalance.Default /f=comain /c=ExecuteRegDoc /p=Реестр приходных накладных ;2;ПНО,
Где:

· ·
Реестр приходных накладных - заголовок окна.
· ·
ПНО - краткое наименование документа из справочника Виды документов.
В результате использования командной строки будет открываться реестр документов с документами вида ПНО.

7.4.3.3. Вариант настройки элемента меню для вызова реестра с определенной группой документов
Командная строка имеет вид:

#RSL /i=RSBalance.Default /f=comain /c=ExecuteRegDoc /p=Мой реестр;3;Заказы на продажу
Где:
· Мой реестр - заголовок окна.
· Заказы на продажу - наименование группы из справочника Группы документов. 
В результате использования командной строки будет открываться реестр документов с документами из группы Заказы на продажу.

7.4.3.4. Вариант настройки элемента меню для вызова реестра с установленным фильтром 
Командная строка имеет вид:

#RSL /i=RSBalance.Default /f=comain /c=ExecuteRegDoc /p=Реестр документов поставщика;4;"Товарный документ"."Откуда организация наименование" = 'ЗАО Эр-Стайл Софтлаб',
Где:
· Реестр документов поставщика - заголовок окна.
· "Товарный документ"."Откуда организация наименование" = 'ЗАО Эр-Стайл Софтлаб' - условие, составленное по правилам синтаксиса стандартного фильтра.
В результате использования командной строки будет открываться реестр со списком документов, отфильтрованным по указанным условиям.

7.4.3.5. Вариант настройки элемента меню для вызова справочника (кроме справочника Субъекты и отчетов системы)

Командная строка имеет вид:

#RSL /i=RSBalance.Default /f=comain /c=ExecuteCommandByParams /p=RDfrmNomenclature; TRDfrmNomenclature;Номенклатура,
Где: 

· RDfrmNomenclature - имя макромодуля для справочника Номенклатура. 
· TRDfrmNomenclature - имя класса. Для простых (универсальных) справочников используется имя класса TUniversalReference.
· Номенклатура - заголовок окна. 
[image: image128.png]


Имена макромодуля и класса для справочников можно посмотреть в режиме Сервис\Настройка приложений клиентского приложения. 

7.4.3.6. В результате использования командной строки будет открываться окно справочника.

7.4.3.7. Вариант настройки элемента меню для запуска определенной СДО с указанного этапа
Командная строка имеет вид:

#RSL /i=RSBalance.Default /f=comain /c=ExecuteSDO /p=11;Этап 2,
Где:
· ExecuteSDO - имя специального макроса. 

· 11- значение поля Внутренний код справочника Схемы документооборота,

· Этап 2 - название этапа СДО из справочника.

В результате использования командной строки будет выполняться указанная схема документооборота с определенного этапа.

7.4.3.8. Вариант настройки элемента меню для запуска функционального отчета 
Командная строка имеет вид:

#RSL /i=RSBalance.Default /f=corptinvoke /c=RunFuncReportByName /p=Наименование отчета
7.4.3.9. Вариант настройки элемента меню для запуска комплексной операции
Командная строка имеет вид:

#RSL /i=RSBalance.Default /f=comain /c=ExecuteKO /p=Наименование комплексной операции
омендуется.
8. Фильтрация данных

8.1. Задание условий фильтрации в дополнительном окне «фильтр»
В системе предусмотрена возможность фильтрации для отбора данных по заданному критерию. Задание условий фильтрации осуществляется в дополнительном окне Фильтр.

Для вызова окна воспользуйтесь кнопкой [image: image129.bmp], расположенной на панели инструментов или командой контекстного меню Фильтр. Откроется окно Фильтр:
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Рис.44. Фильтр

Окно Фильтр поддерживает два режима отображения фильтра:

· Стандартный режим,
· Расширенный режим.
8.1.1. Стандартный режим отображения фильтра
Стандартный режим отображения фильтра представляет собой окно, состоящее из левой и правой части.
В левой части окна фильтра представлен иерархический список, включающий объекты и подобъекты. 

В структуру списка включен элемент Поля, который предназначен для задания условий отбора на поля фильтруемого объекта. 

Если объект содержит подобъекты, то для каждого из них будет создаваться отдельный элемент в группе Подобъекты.

Выделенная цветом иконка рядом с названием объекта или подобъекта информирует, что условие отбора для данного объекта задано.
В правой части окна фильтра вводятся условия отбора для текущего объекта (подобъекта) из левой части окна. 

Ввод и редактирование условий отбора выполняется в диалоговом окне Условие сравнения значений:. Для вызова окна воспользуйтесь кнопкой [image: image131.bmp], расположенной на панели инструментов окна Фильтр:
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Рис.45. Стандартный режим фильтра. Условие сравнения значений

В поле Поле укажите наименования поля, на значение которого будет накладываться условие фильтрации.
В раскрывающемся списке поля Условие представлен список операторов сравнения (Подробно см. раздел Синтаксис фильтра). Выберите из списка необходимое условие.
В поле Значение введите с клавиатуры или выберите из списка, календаря, либо отметьте как признак (в зависимости от установленной в списке Поле ссылки на объект, поле даты или поле признака) необходимое значение.

По кнопке ОК составленное условие отобразится в основном окне фильтра.

На панели инструментов окна фильтра отображается набор доступных для работы команд:
· Добавить новое условие  – [image: image133.bmp] , (Insert),
· Редактироватьусловие  – [image: image134.bmp], (Double Clik),
· Удалить условие – [image: image135.bmp],  (Delete),
· Удалить все условия – [image: image136.bmp],
· Переместить условие на одну позицию вверх – [image: image137.bmp], Ctrl+стрелка вверх,
· Переместить условие на одну позицию вниз – [image: image138.bmp], Ctrl+стрелка вниз,
· Переход в стандартный режим – [image: image139.bmp],
· Переход в расширенный режим – [image: image140.bmp],
Вызов основных команд работы со списком условий может осуществляться в режиме контекстного меню.

При переходе в расширенный режим из стандартного выполняется построение строки фильтра. Все условия отбора по полям объектов и подобъектов собираются в один фильтр.

При переходе в стандартный режим фильтра из расширенного выполняется проверка на возможность преобразования условий фильтра расширенного режима в условия стандартного режима (без условий ИЛИ).

По кнопке [image: image141.bmp]составленное условие отобразится в основном окне фильтра.

Для снятия фильтра в списке можно использовать команду контекстного меню Отменить фильтр, или по команде основного меню Фильтр открыть окно с текстом условия и очистить область фильтра (удалить текст).

Для сохранения созданного условия воспользуйтесь кнопкой [image: image142.bmp], расположенной на панели инструментов фильтра.

Откроется окно сохранения фильтра:
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Рис.46. Сохранение фильтра
В поле Наименование укажите наименование условия фильтрации,

В поле Комментарий может быть указан комментарий к условию фильтрации.
Установите признак [image: image144.bmp] Только для меня  для использования сохраняемого условия фильтрации только текущим пользователем.

Установите признак [image: image145.bmp] Для всех пользователей  для дальнейшего использования сохраняемого условия фильтрации любым пользователем системы.

Для вызова при последующем использовании условия, созданного и сохраненного ранее, воспользуйтесь кнопкой, [image: image146.bmp], расположенной на панели инструментов фильтра.
Откроется окно выбора фильтра:
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Рис.47. Выбор фильтра, сохраненного ранее
В окне Выбрать сохраненный фильтр отображается список сохраненных ранее вариантов фильтра.

По кнопкам [image: image148.png]


на панели окна можно просмотреть список фильтров для текущего пользователя или фильтры, сохраненные для всех пользователей системы.

По кнопке [image: image149.bmp] условия фильтра перенесутся в основное окно фильтра.

8.1.2. Расширенный режим
В расширенном режиме отображения фильтра предоставляются дополнительные возможности задания условий фильтрации:

· ·с помощью выбора полей объекта и кнопок операций на панели фильтра. В раскрывающемся списке Поле выбирается поле, для которого назначаются условия. 

· ·используя помощников, представляющих собой дополнительные диалоги, вызываемые по кнопкам управления на панели фильтра.

· ·непосредственно с клавиатуры, соблюдая правила синтаксиса фильтра.
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Рис.48. Расширенный режим фильтра.

По кнопке [image: image151.bmp] условия выбранного фильтра перенесутся в основное окно фильтра.

В окне диалога фильтра для выполнения действий могут использоваться комбинации горячих клавиш:

Ctl+O – открыть фильтр (сохраненный для повторного использования);

Ctrl+S – сохранить фильтр (для повторного использования); 

Ctrl+W – вызов помощника для условий фильтра;

Ctrl+1 – сравнить поле с константой;

Ctrl+2 – сравнить два поля;

Ctrl+E – задать фильтр на подобъект; 

Ctrl+L – сравнение строк по шаблону;

Ctrl+A – выделить весь текст фильтра; 

Alt+F – переместить курсор в селектор полей на панели фильтра.
8.1.2.1. Помощники для составления условия фильтра
Условие может быть сформировано с помощью помощников, вызываемых по кнопкам на панели фильтра.

По кнопке [image: image152.bmp] в дополнительном окне выбирается тип условия фильтра:

· Для сравнения значения поля с константой,
· Для сравнения значений двух полей,
· Для условий фильтра на подобъект,
По кнопке [image: image153.bmp]вызывается помощник для условия сравнения поля с конкретным значением.
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Рис.49. Условие сравнения значений
В поле Поле укажите наименования поля, на значение которого будет накладываться условие фильтрации.
В раскрывающемся списке поля Условие представлен список операторов сравнения (Подробно см. раздел Синтаксис фильтра). Выберите из списка необходимое условие.

В поле Значение введите с клавиатуры или выберите из списка, календаря, либо отметьте как признак (в зависимости от установленной в списке Поле ссылки на объект, поле даты или поле признака) необходимое значение.

По кнопке ОК составленное условие отобразится в основном окне фильтра.

[image: image155.png]


При работе с БД фильтр использует язык SQL. Согласно правилам SQL, результат выражения равен NULL, если хотя бы один из операндов NULL. Поэтому по правилам SQL записи со значением NULL не попадают в результат выборки (для них условие попадания в выборку возвращает NULL).

По кнопке [image: image156.bmp]вызывается помощник для условия сравнения значений двух полей.
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Рис.50. Условие сравнения полей
По кнопке ОК текст условия в соответствии с правилами синтаксиса отобразится в основном окне фильтра.

По кнопке [image: image158.bmp] вызывается помощник для настройки условий для полей подобъекта.

Пользователю предлагается выбрать подобъект текущего объекта из списка, отображаемого в дополнительном окне.
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По кнопке ОК открывается новое окно, где пользователь может, пользуясь набором помощников, составлять условие фильтра для полей подобъекта: 
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Рис.51. Дополнительное окно для ввода условия фильтрации на подобъект
По кнопке [image: image161.bmp]составленное условие в окне фильтра по подобъектам перенесется в основное окно диалога фильтра в соответствии с правилами синтаксиса фильтра.
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Рис.52. Основное окно фильтра с условием фильтрации на подобъект
8.1.2.2. Синтаксис фильтра

Фильтр представляет собой набор условий связанных логическими операторами:

И, ИЛИ, НЕ.
Например:
"Буквенный код" = 'RUR'  ИЛИ "Буквенный код" = 'USD'

При составлении условий также можно использовать AND, OR, NOT (регистр значения не имеет) и круглые скобки ( ).

Формат условий отбора записей фильтра может быть двух видов:
· для условий сравнения по полям объекта,
· для условий сравнения по полям подобъекта.

Условия сравнения по полям объекта имеют следующий формат:
<значение><оператор сравнения><значение>.
В качестве <значения> может быть использовано:

· Поле объекта,
· Константа, 

· Зарезервированные слова.
Имя Поля объекта пишется в двойных кавычках, либо без кавычек, если в имени поля нет спецсимволов (пробелов, точек, символов < > = и т.п). 

Например:

"Буквенный код" , "Наименование краткое" , Код.
Полное имя поля содержит имя объекта, разделенное точкой с именем поля.

Например:
полное имя поля Буквенный код в справочнике Валюта :

"Валюта"."Буквенный код"
Константы различаются на типы: 

·

· строковые – заключаются в одинарные кавычки,
Например:

"Буквенный код" = 'RUR' 

· числовые – используются без кавычек для целочисленных и вещественных значений. Вещественные значения вводятся с точкой, разделяющей целую и вещественную часть числа;
Например:

"Кассовый ордер"."Сумма в валюте" = 100.00
· дата – записываются в кавычках в формате: ДД.ММ.ГГГГ или ДД.ММ.ГГ, а также ГГГГ-MM-ДД. Дата может содержать время: ДД.ММ.ГГГГ ЧЧ:ММ:СС
Например:

"Дата документа" = 10.05.2005 
· булевые – используются без кавычек TRUE, 1, FALSE, 0
Например:

"Номенклатура"."Признак комплекта (набора)" = 1 
· для полей-перечислителей используются как строковые, так и целочисленные значения.
Например:

Условие фильтра: "План счетов"."Состояние" = 'действует'

равносильно

"План счетов"."Состояние" = 1

Но условия фильтра: "План счетов"."Состояние" = '1'

не используется, т.к. строкового значения '1' в диапазоне соответствующего перечислителя нет.
При проверке условий фильтра для сравнения полей строковое значение, содержащее цифры может быть преобразовано в число. 
Например:

Возможна настройка следующих условий: 

"Платежное поручение"."Сумма в валюте" = '100'
Зарезервированные слова используются:
· для проверки типа значения не задано –NULL , пусто (регистр значения не имеет);
Например:

Регистрационный номер документа" = пусто

·

· для сравнения полей-ссылок на операциониста с текущем операционистом и полей-дат с текущим временем –CURRENT, текущий, текущая, тек (регистр значения не имеет).
Например:

"Кассовый ордер"."Дата документа" = тек

Конструкция условия фильтра <оператор сравнения> может включать:

·

· операторы сравнения: больше (>), меньше (<), равно (=), больше или равно( >=), меньше или равно (<=), неравно (<> или !=);
Например:

"Товарный документ"."Сумма в валюте" >=10000
· ·операторы сравнения строк: LIKE, ТИПА вместе с символом % для обозначения любых символов.
Составлять условия для отбора строк удобно с помощью помощников:

Например:

Для условий отбора записей, которые удовлетворяют условию:

начинается с..

"Участки учета"."Наименование" LIKE 'Расчеты%'

заканчивается на..

"Субъект"."Наименование полное" типа '%отдел'

содержит подстроку..

"Номенклатура"."Наименование полное" типа '%кровать%'
Условия фильтрациии записей, попадающих в диапазон значений могут быть заданы в формате:

<значение>< операторы (<|>|<=|>=)><значение>[операторы (<|>|<=|>=)<значение>...]

Например:

Для условий отбора записей, которые удовлетворяют условию: 

принадлежит интервалу..

'10' <= "Торговая марка"."Код символьный" и "Торговая марка"."Код символьный" < '15' 

Отбираются все записи с кодом в диапазоне от 10 до 14.

Фильтр по подобъектам

Условия фильтрации могут включать поля не только объектов, но и подобъектов системы. Для фильтрации по подобъектам используется следующий формат текста условия в окне фильтра:

существует ( {подобъект} <имя подобъекта> { где <условие фильтра>} ) 

При написании условия действуют следующие соглашения:

· Ключевое слово существует можно заменить на сущ или exists; слово подобъект можно заменить на subobject; слово где - на where.

· Ключевое слово подобъект (subobject) можно опустить.
· После ключевого слова где следуют условия фильтра на подобъект. 
Например:

Сущ ( подобъект "Товарный документ"."Спецификация" где 

"Группа учета" = 'Работа, услуга' ) 

в реестре приходных накладных при данных условиях фильтра будут отображаться только документы, содержащие в спецификации номенклатурные позиции, относящиеся к группам учета "Работа" или "Услуга". 
· Конструкцию "где" ("where") можно не использовать. Это означает, что нет ограничений на подобъект. В этом случае условие фильтрации будет включать все объекты, у которых есть хотя бы один указанный подобъект.
Например:

В качестве документов для оплаты могут быть использованы как документы платежного типа, не содержащие спецификацию (например, счет), так и товарного типа (например, заказ на продажу). Фильтр  в реестре документов оплаты содержащий условие вида:

сущ ("Спецификация") или

сущ ("Товарный документ"."Спецификация")

позволит отобразить документы оплаты, в которых имеется хотя бы одна позиция спецификации.
· Имена подобъектов можно указывать полностью, включая имя объекта. 
Например:

Полное имя подобъекта Спецификация в товарном документе – Товарный документ"."Спецификация". 
· Имена полей можно указывать полностью включая имя объекта через точку, 
[image: image163.png]


Разделяющие точки выносятся вне кавычек, ограничивающих имена объектов, подобъектов и полей. Это требование предусмотрено специально, чтобы допускать имена, содержащие символ точки.
Например:

"Номенклатура по документу\Наименование краткое" или

"Товарный документ"."Спецификация"."Номенклатура по документу\Наименование краткое" 
Если в имени поля не указано имя объекта, считается, что это поле текущего объекта для которого устанавливается фильтр.

· В фильтре на подобъект могут принимать участие как поля объекта, так и поля подобъекта.
Например:

Сущ ( подобъект "Спецификация" где 

"Стоимость итоговая" = 100 и "Товарный документ"."Сумма в валюте" = "Товарный документ"."Спецификация"."Стоимость итоговая" )

Если в фильтре для текущего объекта не найдено поле, то оно ищется в объекте уровнем выше. В нашем примере - в объекте "Товарный документ".

Так как в нашем примере имена полей подобъекта и объекта не пересекаются, условия фильтра могут быть записаны кратко:

Сущ ( "Спецификация" где "Стоимость итоговая" = 100 и "Сумма в валюте" = "Стоимость итоговая" ) 
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Если нет уверенности, что имена полей не пересекаются, то задается полное имя поля с указанием имени объекта.

8.2. Альтернативные формы фильтров
Альтернативные формы фильтра вызываются по кнопке [image: image165.png]


, расположенной на панели инструментов, и затем по команде Выбрать форму фильтра.

8.2.1. Добавление альтернативной формы фильтра
Для различных объектов системы предусмотрена возможность подключения альтернативных форм фильтров. 

Для подключения  альтернативной формы фильтра воспользуйтесь командой основного меню Сервис/Список приложений.

Откроется окно справочника Список приложений. Выберите в справочнике необходимое приложение и откройте запись на редактирование. Например, выберите справочник Номенклатура.

Откроется окно ввода и редактирования справочника Список приложений:
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Рис.53. Окно ввода и редактирования справочника Список приложений. Закладка Описание

Перейдите на закладку Фильтры. На закладке Фильтры формируется список альтернативных форм фильтров, доступных при работе с приложением:
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Рис.54. Окно ввода и редактирования справочника Список приложений. Закладка Фильтры
Добавьте в список новую запись. Откроется окно Список макросов:
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Рис.55. Список макросов
Выберите в справочнике необходимую запись и сохраните данные по кнопке ОК.
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В списке фильтров, доступных для подключения отображаются все пользовательские фильтры, реализованные в системе. Однако следует понимать, что их следует использовать для тех объектов, для которых они предназначены: фильтры для реестров использовать для реестра документов, фильтры для номенклатуры – для номенклатуры и т.д.
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Рис.56. Окно ввода и редактирования справочника Список приложений. Закладка Фильтры после добавления нового фильтра

Сохраните данные по кнопке ОК.

8.2.2. Фильтры для реестра документов

8.2.2.1. Фильтр для платежных документов
Фильтр используется для отбора в реестре платежных документов по заданным критериям.

В окне фильтра заполняются следующие поля:

Номер документа – может быть указан номер документа для отбора документа по номеру.

Рег. Номер – может быть указан регистрационный номер документа для отбора документа по регистрационному номеру.

Договор – может быть указан договор для отбора подтверждающих документов указанного договора.

Вид ДДС – выбирается вид движения денежных средств для отбора документов с указанным видом ДДС.

Операционист – выбирается пользователь системы.
Ответственный – выбирается сотрудник, ответственный за оформление документа.

Сумма в валюте – указываются сумма в валюте документа и правило отбора документов по сумме (сумма документа больше, меньше или равна указанной сумме).

Вид учета – указывается вид учета  (Основной/Дополнительный) для отбора документов только по указанному виду учета.

Вид расчета – выбирается Наличный или Безналичный расчет для отбора документов согласно указанному виду расчета.

Состояние – указывается состояние документа для отбора документов в указанном состоянии.
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Рис.57. Фильтр для платежных документов. Закладка Даты

На закладке Даты указываются периоды для отбора документов, по следующим параметрам:

Дата контроля – для отбора документов по дате контроля.

Дата регистрации – для отбора документов по дате регистрации документа.

Дата документа – для отбора документов по дате документа.

Дата списания со счета – для отбора документов по дате списания денежных средств со счета.

Дата изменения документа – для отбора документов по дате изменения документа.

Планируемая дата оплаты – для отбора документов по планируемой дате оплаты.
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Рис.58. Фильтр для платежных документов. Закладка Сторона «Откуда»

На закладке Сторона «Откуда» указываются параметры организации, выступающей на стороне Откуда:

Организация – указывается наименование организации для отбора документов с участием указанной организации.

Подразделение – указывается подразделение для отбора документов с участием указанного подразделения.

Признаки [image: image173.bmp]Вкл справа от полей Организация, Подразделение устанавливаются для фильтрации по группе организаций, подразделений или складов, входящих в состав указанных.

В поле Адрес вводится адрес контрагента на стороне "Откуда" для отбора документов, для которых указанный адрес контрагента на стороне "Откуда" задан в приложении Ролевые реквизиты.

Признак [image: image174.bmp]справа от поля Адрес устанавливается для поиска контрагента, которому принадлежит указанный адрес, и отбора всех документов, где данный контрагент выступает на стороне откуда (независимо от адреса, указанного для контрагента в приложении Ролевые реквизиты).

В поле Связь вводятся данные о связи контрагента на стороне "Откуда" для отбора документов, для которых указанные данные о связи контрагента на стороне "Откуда" заданы в приложении Ролевые реквизиты.

Признак [image: image175.bmp]справа от поля Связь устанавливается для поиска контрагента, которому принадлежат указанные данные связи, и отбора всех документов, где данный контрагент выступает на стороне откуда (независимо от данных связи, указанных для контрагента в приложении Ролевые реквизиты).

В поле Расчетный счет указывается расчетный счет контрагента на стороне "Откуда" для отбора документов, для которых указанный расчетный счет контрагента на стороне "Откуда" задан в приложении Ролевые реквизиты.

Признак [image: image176.bmp]справа от поля Расчетный счет устанавливается для поиска контрагента, которому принадлежит указанный расчетный счет, и отбора всех документов, где данный контрагент выступает на стороне откуда (независимо от расчетного счета, указанного для контрагента в приложении Ролевые реквизиты).
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Рис.59. Фильтр для платежных документов. Закладка Сторона «Куда»

На закладке Сторона «Куда» указываются параметры организации, выступающей на стороне Куда. Заполняемые поля совпадают с полями, заполняемые для стороны Откуда.
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Рис.60. Фильтр для платежных документов. Закладка Участники сделки

На закладке Участники сделки формируется список участников сделки и выполняемых ими ролей в документах оплаты для отбора документов согласно ролевым функциям организаций.
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Рис.61. Фильтр для платежных документов. Закладка Счета учета

На закладке Счета учета заполняются поля:

План счетов – выбирается план счетов.

Счет дебет – выбирается счет по дебету в указанном плане счетов.

Счет кредит – выбирается счет по кредиту в указанном плане счетов.

Фильтрация документов в реестре осуществляется по кнопке ОК.

8.2.2.2. Фильтр для реестра

Альтернативная форма фильтра Фильтр для реестра предназначена для задания условий фильтрации с учетом особенностей конкретного реестра документов.
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Рис.62. Фильтр для реестра. Закладка Субъект «Откуда»
В поле Номер документа указывается номер необходимого документа.

В поле Договор указывается номер договора, для этапа которого необходимый документ является подтверждающим документом.

В области Фильтр по датам задаются периоды для отбора документов по дате постановки на контроль, дате регистрации в системе, дате документа и по дате изменения документа.

На закладке Субъект "Откуда" заполняются поля:

Откуда организация, Откуда подразделение, Откуда склад, Откуда МОЛ  для фильтрации документов по организации,  подразделению, складу и МОЛ, выступающим в документе на стороне "Откуда". Значения выбираются из справочника Субъекты.

Признаки [image: image181.bmp] Вкл справа от полей Откуда организация, Откуда подразделение и Откуда склад устанавливаются для фильтрации по группе организаций, подразделений или складов, входящих в состав указанных.

В поле Откуда адрес вводится адрес контрагента на стороне "Откуда" для отбора документов, для которых указанный адрес контрагента на стороне "Откуда" задан в приложении Ролевые реквизиты.

Признак [image: image182.bmp] справа от поля Откуда адрес устанавливается для поиска контрагента, которому принадлежит указанный адрес, и отбора всех документов, где данный контрагент выступает на стороне откуда (независимо от адреса, указанного для контрагента в приложении Ролевые реквизиты).

В поле Откуда связь вводятся данные о связи контрагента на стороне "Откуда" для отбора документов, для которых указанные данные о связи контрагента на стороне "Откуда" заданы в приложении Ролевые реквизиты.

Признак [image: image183.bmp] справа от поля Откуда  связь устанавливается для поиска контрагента, которому принадлежат указанные данные связи, и отбора всех документов, где данный контрагент выступает на стороне откуда (независимо от данных связи, указанных для контрагента в приложении Ролевые реквизиты).

% резерва по сумме –  в поле выбирается значение процента резерва в суммовом выражении. В поле справа указывается значение (больше, меньше или равно), определяющее критерий, по которому отбираются документы с указанным процентом резерва.

% оплаты –  в поле выбирается значение процента оплаты. В поле справа указывается значение (больше, меньше или равно), определяющее критерий, по которому отбираются документы с указанным процентом оплаты.

Номенклатура – в поле выбирается номенклатурная позиция для отбора документов, в спецификацию которых входит указанная позиция. 

Состояние – для фильтрации документов согласно состоянию. Значение выбирается из справочника Состояния учета.

Ответственный – в поле указывается сотрудник, ответственный за оформление документа. Значение выбирается из справочника Субъекты.Сотрудники.
Исполнитель – в поле указывается сотрудник, назначенный исполнителем работ по данному документу.
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Рис.63. Фильтр для реестра. Закладка Субъект «Куда»
На закладке Субъект "Куда" заполняются поля для контрагента, выступающего на стороне "Куда", аналогичные по назначению полям, заполняемым на закладке Субъект "Откуда". 
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Рис.64. Фильтр для реестра. Закладка Фильтр по участникам
На закладке Фильтр по участникам в табличной области формируется список участников сделки, по которым будет производиться фильтрация документов.
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Рис.65. Фильтр для реестра. Закладка Счета учета
На закладке Счета учета указываются План счетов, номера счетов по дебету и по кредиту.
8.2.2.3. Фильтр для реестра документов сервиса

Фильтр предназначен для задания условий фильтрации с учетом особенностей реестра документов сервиса.
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Рис.66. Фильтр для реестра документов сервиса
В окне фильтра определяются условия фильтрации: 
Номер документа – в поле указывается номер документа сервиса.

Договор – в поле указывается договор, на основании которого изделие принято в сервис.
Дата документа –  задается период формирования документа сервис.
Дата изменения документа –  задается периода изменения документа сервиса.
Товарная группа – указывается наименование товарной группы, к которой относится номенклатура. 
Номенклатура – наименование позиции.

Серийный № –  серийный номер изделия.
Стикер – номер стикера изделия.

Ответственный – сотрудник, выступавший ответственным при формировании документа.

Исполнитель – исполнитель работ по ремонту изделия.
На закладке Субъект «Откуда» указываются параметры организации, выступающей на стороне Откуда:

Откуда Организация – указывается наименование организации для отбора документов с участием указанной организации.

Откуда Подразделение – указывается подразделение для отбора документов с участием указанного подразделения.

Откуда Склад – указывается склад для отбора документов с участием указанного склада.

Откуда МОЛ – указывается мол для отбора документов с участием указанного МОЛа.

В поле Откуда адрес вводится адрес контрагента на стороне "Откуда" для отбора документов, для которых указанный адрес контрагента на стороне "Откуда" задан в приложении Ролевые реквизиты.

Признак [image: image188.bmp] справа от поля Откуда адрес устанавливается для поиска контрагента, которому принадлежит указанный адрес, и отбора всех документов, где данный контрагент выступает на стороне откуда (независимо от адреса, указанного для контрагента в приложении Ролевые реквизиты).

В поле Откуда связь вводятся данные о связи контрагента на стороне "Откуда" для отбора документов, для которых указанные данные о связи контрагента на стороне "Откуда" заданы в приложении Ролевые реквизиты.

Признак [image: image189.bmp] справа от поля Откуда  связь устанавливается для поиска контрагента, которому принадлежат указанные данные связи, и отбора всех документов, где данный контрагент выступает на стороне откуда (независимо от данных связи, указанных для контрагента в приложении Ролевые реквизиты).

На закладке Сторона «Куда» указываются параметры организации, выступающей на стороне Куда. Заполняемые поля совпадают с полями, заполняемые для стороны Откуда.

8.2.2.4. Фильтр по коду и наименованию, Реестр
Альтернативная форма фильтра Фильтр по коду и наименованию, Реестр предназначена для задания условий фильтрации по номенклатуре, входящей в спецификацию документов реестра.
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Рис.67. Фильтр по коду и наименованию, Реестр
В поле Код задается символьно-цифровая информация для поиска номенклатурной позиции по подстроке кода.

Наименование  в поле указывается символьно-цифровая информация для поиска номенклатурной позиции по подстроке наименования.

Артикул в поле указывается символьно-цифровая информация для поиска номенклатурной позиции по подстроке артикула. 
8.2.2.5. Фильтр по столбцам
Фильтр по столбцам предоставляет возможность фильтрации при помощи отбора документов, имеющих заданное значение в указанном поле.

[image: image191.png]Mone

e [

U [





Рис.68. Фильтр по полям таблицы

В окне фильтра заполняются поля:
Поле – из выпадающего списка выбирается поле, по которому будет производиться фильтрация.

Значение – поле заполняется вручную, вводится значение указанного поля для отбора соответствующих документов.
8.2.2.6. Фильтр для реестра по номенклатуре и артикулу

Фильтр для реестра по номенклатуре и артикулу предоставляет возможность фильтрации при помощи отбора документов, в спецификации которых содержатся номенклатурные позиции, отвечающие заданному критерию поиска, анализируется наименование и артикул номенклатуры.
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Рис.69. Фильтр для реестра по номенклатуре и артикулу

В окне фильтра заполняются поля:
Номенклатура – в поле при установленном признаке [image: image193.bmp]указывается символьно-цифровая информация для поиска номенклатурной позиции по подстроке наименования номенклатурной позиции. Критерий поиска позиции определяется в поле Условие: Равно, Не равно, Начинается с, Заканчивается на, Содержит подстроку. 

Артикул – в поле при установленном признаке [image: image194.bmp]указывается символьно-цифровая информация для поиска номенклатурной позиции по подстроке артикула. Критерий поиска позиции определяется в поле Условие: Равно, Не равно, Начинается с, Заканчивается на, Содержит подстроку.
8.2.3. Фильтры для справочника Номенклатура
8.2.3.1. Фильтр по коду и наименованию, Номенклатура
Фильтр используется для отбора в справочнике Номенклатура позиций по коду, наименованию, артикулу или производителю.

В окне фильтра заполняются следующие поля:

Код – указывается код для поиска позиции по заданному коду,

Наименование – указывается наименование для поиска позиции по заданному наименованию.

Артикул – указывается артикул для поиска позиции по заданному артикулу

Производитель – указывается производитель для поиска позиции по заданному производителю.

Признак [image: image195.bmp] устанавливается слева или справа от поля с параметром поиска для поиска позиции, начинающейся с указанного в поле значения или заканчивающейся на указанное значение соответственно. 

Если признаки установлены и слева, и справа от поля, то осуществляется поиск позиции, полностью удовлетворяющей заданному критерию поиска. 

Если признаки не установлены, то осуществляется поиск по подстроке.
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Рис.70. Фильтр по коду и наименованию, Номенклатура

8.2.3.2. Фильтр по полям таблицы

Фильтр по полям таблицы предоставляет возможность фильтрации записей справочника Номенклатура при помощи отбора номенклатурных позиций, имеющих заданное значение в указанном поле.
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Рис.71. Фильтр по полям таблицы

В окне фильтра заполняются поля:
Поле – из выпадающего списка выбирается поле, по которому будет производиться фильтрация.

Значение – поле заполняется вручную, вводится значение указанного поля для отбора соответствующих документов.
При изменении набора колонок полей таблицы новое поле добавляется в список полей, доступных для фильтрации по значению данного поля при повторном открытии справочника.

По клавише F8 фильтр может быть закреплен непосредственно в окне справочника Номенклатура.

8.2.4. Фильтр для справочника Субъекты

Для типа субъектов Субъекты сделки с целью упрощения поиска контрагентов в справочнике Субъекты реализован пользовательский фильтр, вызываемый по кнопке [image: image198.bmp], расположенной на панели инструментов справочника.

В поле Тип субъекта из списка выбирается тип субъекта для предоставления в справочнике карточек субъектов указанного типа: Юридическое лицо, Группа независимых организаций, Физическое лицо, Холдинг.
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Рис.72. Фильтр на Организации. Закладка Основные сведения
На закладке Основные сведения заполняются поля:

Наименование полное – указывается полное наименование контрагента для поиска контрагента по полному наименованию.

Наименование краткое – указывается краткое наименование контрагента для поиска контрагента по краткому наименованию.

ИНН – указывается ИНН для поиска контрагента по ИНН.

Адрес – указывается адрес контрагента для поиска контрагента по адресным данным.

Связь – указывается информация о связи с контрагентом для поиска контрагента по данным связи.

Холдинг – указывается наименование холдинга для отбора организаций, входящих в его состав. Поле доступно для заполнения только в случае, если в поле Тип субъекта выбрано значение Юридическое лицо.

Номер паспорта –вводится цифровая информация, для поиска контрагента по паспортным данным. Поле доступно для заполнения только если в поле Тип субъекта выбрано значение Физическое лицо. 

Тип контрагента – значение выбирается из справочника Типы контрагентов.

Регион – значение выбирается из справочника Регионы.
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Рис.73. Фильтр на Организации. Закладка Дополнительно
На закладке Дополнительно заполняются поля:

Тип прайс-листа – значение выбирается из справочника Типы прайс-листов. 

Система скидок – значение выбирается из справочника Система скидок для фильтрации по системе скидок на спецификацию, назначаемой контрагенту по умолчанию при оформлении документов.

Общая скидка – значение выбирается из справочника Правила расчета скидок - для фильтрации по скидке на спецификацию, ой контрагенту по умолчанию при оформлении документов.

Менеджер – значение выбирается из справочника Субъекты.Сотрудники для фильтрации по менеджеру, назначенному ответственным за работу с контрагентом. Для выбора в поле предоставляются только сотрудники балансовой единицы.

При установленном признаке [image: image201.bmp] Основной фильтрация осуществляется по менеджеру, назначенному основным по работе с контрагентом.

Источник информации – из списка выбирается источник информации о контрагенте для фильтрации по указанному значению. 

Комментарий – вводится дополнительная текстовая информация об источнике информации о контрагенте. Фильтрация осуществляется по подстроке текста, содержащегося в поле Комментарий карточки контрагента.

Примечание – вводится дополнительная текстовая информация о контрагенте. Фильтрация осуществляется по подстроке текста, содержащегося в стандартном поле Примечание карточки контрагента.

9. Сортировка списка
9.1. Сортировка в окне, содержащем список
Для сортировки данных списка по какому-либо полю щелкните левой кнопкой мыши по названию поля в таблице.
[image: image202.png]


В системе реализована сортировка по нескольким полям одновременно. Выбор для сортировки поля указанным выше способом отменяет параметры сортировки, заданные ранее, в этом случае данные в списке сортируются только по одному полю.

Для изменения направления сортировки щелкните левой кнопкой мыши по наименованию поля повторно.

Для сортировки данных в таблице по другому полю в рамках уже существующей сортировки нажмите клавишу Ctrl и одновременно щелкните по нужному полю левой кнопкой мыши. Данные в таблице будут отсортированы сначала по первому полю, а затем, в рамках первой сортировки, – по второму.
Для изменения направления вторичной сортировки нажмите клавишу Ctrl и одновременно щелкните левой кнопкой мыши по наименованию поля повторно.

[image: image203.png]


Процедура может повторяться для произвольного количества полей.

Приоритет полей, по которым осуществляется сортировка, определяется очередностью их выбора в таблице.

Для отмены сортировки по одному из полей щелкните на названии поля правой кнопкой мыши.

При отмене сортировки по одному из полей приоритет остальных полей, участвующих в сортировке, не изменяется. 

На приведенном ниже рисунке данные справочника Виды документов отсортированы сначала по полю Операция взаиморасчета, затем по полю Содержание операции и только потом по полю Название документа полное:
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Рис.74. Справочник Виды документов с отсортированным по нескольким полям списком.
9.2. Задание параметров сортировки в дополнительном окне

Те же самые параметры сортировки, которые были приведены в примере предыдущего раздела, могут быть заданы в дополнительном окне Сортировка.

Для вызова окна и задания параметров сортировки списка используйте команду Сортировка основного меню или воспользуйтесь кнопкой [image: image205.bmp], расположенной на панели инструментов.

Откроется окно Сортировка :
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Рис.75. Окно Сортировка
Для установки параметров сортировки по кнопке [image: image207.bmp] в колонке Поле в раскрывающемся списке выбирается поле записи для сортировки.

По кнопкам [image: image208.png]


можно перемещать позиции условия сортировки. 

По кнопке [image: image209.bmp]выполняется сортировка записей.

Для отмены сортировки необходимо удалить заданные условия по кнопке [image: image210.bmp].

10. Поиск

Для задания параметров поиска воспользуйтесь командой основного меню Поиск или кнопкой [image: image211.bmp], расположенной на панели инструментов. 
Откроется окно Поиск по объекту:
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Рис.76. Окно Поиск по объекту

Поиск осуществляется по выбранному пользователем полю записи. 
Например, курсор позиционируется в поле Название документа краткое в справочнике Виды документов. В этом случае в окне Поиск по объекту в поле Поле уже установлено значение Наименование документа краткое. Для поиска по значению другого поля, наименование поля необходимо указать в поле Поле.

Заполните поле Значение для поиска данных по указанному значению.
По кнопке Искать осуществляется поиск записи, для которой в указанном поле содержится заданное значение.  
В области Направление укажите направление поиска данных Вверх или Вниз.
Поиск осуществляется в указанном направлении, начиная с выделенной в списке записи.

Установите признак [image: image213.bmp] Искать полную строку, если необходимо осуществлять поиск по полной строке значения.

Если процедура поиска прошла успешно, то курсор позиционируется на искомой записи. 

В случае, если заданное значение не найдено при заданных параметрах, система сформирует сообщение "Данные не найдены". 
11. Настройка дополнительных списков

11.1. Настройка дополнительных списков в справочнике Список приложений

Для настройки дополнительных (детализирующих) списков для какого-либо объекта системы по команде основного меню Сервис/Список приложений откройте справочник Список приложений. В справочнике выберите необходимый объект (например, справочник Номенклатура, Субъекты, Реестр первичных документов) и откройте запись справочника на редактирование:
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Рис.77. Окно ввода и редактирования справочника Список приложений. Закладка Дополнительно

Перейдите на закладку Дополнительно.

Закладка Дополнительно предназначена для формирования списка видов детализирующей информации текущего объекта системы (Группы учета, Адреса, Связь, Расчетные счета, Договора, Склады, Представители, Удостоверяющие документы и т.д). 

Добавленный пользователем список видов детализации будет отображаться в дополнительной области, при установленном признаке [image: image215.bmp] Дополнительно.
Добавьте в список новую запись.
В поле Наименование вручную введите наименование вида информации (например, Передача данных).

При установленном признаке [image: image216.bmp] в поле Выбор из доп. списка для данного вида детализирующей информации разрешен выбор записей из области детализации текущего объекта системы.

В поле Макрос из справочника Список макросов выберите соответствующее имя макроса.
Сохраните данные по кнопке ОК.
11.2. Настройка дополнительных списков для группы документов
Настройте список возможных видов детализации для реестра первичных документов, как это описано в разделе Настройка дополнительных списков в справочнике Список приложений.

Воспользуйтесь командой основного меню Справочники/Документооборот/Группы документов. Откроется окно справочника Группы документов. Выберите в справочнике необходимую группу документов и откройте запись на редактирование:
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Рис.78. Окно ввода и редактирования Справочника Группы документов. Закладка Детализирующие списки

Перейдите на закладку Детализирующие списки.

На закладке Детализирующие списки из числа возможных видов детализации, настроенных для реестра документов, формируется список видов детализации, используемых для данной группы документов. 
Добавьте в список новую запись.
В поле Наименование введите наименование вида детализации.

В поле Макрос из приложения Список макросов выберите наименование макроса.
Сохраните данные по кнопке ОК.

12. Виды представлений

Структура иерархических справочников может быть перестроена для удобства представления иерархических списков в различных разрезах. Перестроенные по определенному правилу иерархические списки мы называем Видами представлений.
Ниже приведены примеры формирования видов представлений для справочника Номенклатура.

Виды представлений важный механизм, используемый в системе, например, для оформления прайс-листов. Настройка видов представления удобна при работе, например, менеджеров закупок, для формирования списка товаров, с которым работают конкретные сотрудники.

В окне справочника Номенклатура откройте справочник Виды представлений. 
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Рис.79. Вызов справочника Виды представлений
12.1. Пример 1

Добавьте новую запись. Откроется окно ввода и редактирования справочника Виды представлений.
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Рис.80. Окно ввода и редактирования справочника Виды представлений

Введите название вида представлений, например, Менеджер 1.

Установите курсор в левой части закладки Список. Перейдите в табличную область закладки. Воспользуйтесь командой контекстного меню Добавить. Откроется окно справочника Номенклатура для выбора номенклатурных позиций и включения их в оформляемый вид представления. Выберите позиции, входящие в Группу товаров 1, и нажмите кнопку ОК. Выбранные позиции отобразятся в правой части закладки Список.

[image: image220.png]


В  левой части закладки Список вы можете сформировать древовидный список групп, добавляя или копируя их целиком из справочника Номенклатура. Товарные позиции копируются вместе с группами товаров, в которые они входят, или добавляются в нужную группу в правой части закладки.
Сохраните вид представления Менеджер 1 по кнопке ОК.

Теперь, если в справочнике Номенклатура вы укажете вид представления Менеджер 1, справочник примет следующий вид:
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Рис.81. Справочник Номенклатура. Вид представления Менеджер 1

12.2. Пример 2

[image: image222.png]


 Для реализации примера вам понадобятся номенклатурные позиции, для которых будут указаны страны производители: Товар 3 – Италия, Товар 1 и Товар 2 – Россия.
Добавьте новую запись. Введите наименование вида представлений Товар по странам производителям. Установите признак [image: image223.bmp] автоматическое формирование. Перейдите на закладку Группы и добавьте запись. Назначьте группировку по полю Страна производитель. 

[image: image224.png]



Рис.82. Виды представлений. Закладка Группы

Вернитесь на закладку Список и нажмите кнопку [image: image225.png]


. В результате сформируется иерархический список справочника Номенклатура, в котором товары сгруппированы по странам производителям.
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Рис.83. Виды представлений. Закладка Список. Группировка номенклатуры по странам производителям

После сохранения выберите только что созданный вид представления Товар по странам производителям. 
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Рис.84. Номенклатура. Вид представления Товар по странам производителям
13. Формирование спецификации товарного документа

Добавление товарных позиций в спецификацию документа возможно различными способами:
Выбор метода формирования спецификации осуществляется по командам контекстного меню:

· Формировать по прайс-листу. Использование прайс-листа удобно при оформлении документов на реализацию.

· Формировать по картотеке склада. Выбор номенклатурных позиций осуществляется непосредственно из Картотеки ТМЦ. 
· Формировать по картотеке складского учета. Выбор номенклатурных позиций осуществляется непосредственно из Картотеки складского учета.

[image: image228.png]


При оформлении документов поставки и внутреннего перемещения для заполнения спецификации целесообразно использовать режим Картотеки ТМЦ или Картотеки складского учета.

· Формировать списком. Формирование списком позволяет оперативно вводить позиции спецификации, предварительно сформировав список.
· Добавить строчку – выбор номенклатурной позиции осуществляется непосредственно в строке списка номенклатуры.
Если для добавления позиции используется команда контекстного меню Добавить, система предоставляет тот способ, который применялся пользователем при формировании спецификации в последний раз.

13.1. Формирование спецификации по прайс-листу. Справочник Номенклатура с ценой
Справочник Номенклатура с ценой используется при формировании товарных списков различных документов. В справочнике представлен список товарных позиций и их цен по прайс-листам:
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Рис.85. Справочник Номенклатура с ценой

В верхней части справочника расположена область фильтра, здесь можно задавать различные параметры для поиска номенклатуры:

Артикул – указывается артикул позиции.

Наименование – в поле указывается наименование позиции.

В полях Группа и Подгруппа могут указываться группа, к которой принадлежат номенклатурные позиции и подгруппа соответственно.

Раздел, Серия – в полях указывается раздел и серия, к которым отнесены номенклатурные позиции.

По кнопке Применить осуществляется отбор товаров по указанным критериям.

По кнопке Очистить поля фильтра очищаются, а примененный ранее фильтр отменяется.

В поле Прайс-лист отображается наименование прайс-листа, согласно которому будут назначаться цены товаров при формировании товарного списка документа.

При установленном признаке [image: image230.bmp] Вкл справа от поля Прайс-лист в списке товаров отображаются только те позиции, которые входят в вид представления, использованный при построении прайс-листа. Если признак не установлен, в поле Вид представления может быть выбран вид представления номенклатуры. В этом случае в справочнике отобразятся позиции согласно выбранному виду представлений.

Признак [image: image231.bmp] Вкл рекомендуется устанавливать.

В поле Сводный п/л при установленном признаке [image: image232.bmp] слева от поля указывается наименование сводного прайс-листа, согласно которому необходимо представить записи в справочнике.

[image: image233.png]


Если указан сводный прайс-лист, выбор прайс-листа невозможен.

В табличной области справочника выберите необходимую товарную позицию. Если выбор осуществляется из сводного прайс-листа, то необходимо выбирать не просто позицию, а нужную вам цену позиции (цену одного из прайс-листов). 

Откроется окно Выбор номенклатуры:
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Рис.86. Выбор номенклатуры
В окне Выбор номенклатуры в поле Количество по документу укажите заказываемое количество позиции. Сохраните данные по кнопке ОК. Выбранная номенклатура отобразится в нижней части справочника Номенклатура с ценой. Последовательно добавьте в список все интересующие вас позиции:
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Рис.87. Справочник Номенклатура с ценой с выбранной для заказа номенклатурой

Сохраните данные по кнопке ОК.

13.2. Формирование спецификации по Картотеке склада

Данный способ формирования спецификации предоставляет возможность выбора номенклатурных позиций из Картотеки ТМЦ. Этот способ удобен для операции реализации или перемещения оприходованных ТМЦ в случае, когда информация о количественных остатках на различных местах хранения является приоритетной.

В окне картотеки ТМЦ отображаются данные об остатках товаров на указанном в товарном документе складе отгрузки.

Работа в окне ведется в режиме выбора многих записей.

[image: image236.png]Conna: Kapromexa TH

-

- YRANCEROR-OE S

Clcsamsnraproress

——— L C—

-

oo emmeceram oo P ]

= O [amme [ ]

W ua Topmaye Fnmme Eamstan oo e Kot Coer_© Tgmom Oy

=G Homwom Yo 1) o) 0 0o oo |
£ o Toowo [too3 oo | 0w wamams..|
8 wows Tow tmo? o owmn| ) ewm L.
0 o [foow —[foso JEFTRN 202005 | 2330300 _otsiinena. |





Рис.88. Картотека ТМЦ

В области настройки параметров установите признак [image: image237.bmp] Сводная картотека для формирования в табличной области  списка карточек по данным сводной картотеки.
В поле Операция ТЛ может быть выбрана операция товарной логистики.

В поле Тип п/л может быть выбран тип прайс-листа. В нередактируемом поле СНО при этом отображается соответствующая данному типу прайс-листа схема налогообложения. 
Список номенклатурных позиций отображается в соответствии с видом представления для выбранного типа прайс-листа. 
При выбранном в поле Детализация виде детализации данных для товарной позиции отображается дополнительная информация о свойствах номенклатуры, данные о составе комплекта (для позиций, являющихся комплектами) или о сопутствующих товарах.

Выберите в картотеке необходимую позицию. Откроется дополнительное окно Карточки ТМЦ:
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Рис.89. Карточка ТМЦ
В карточке ТМЦ могут быть изменены Операция товарной логистики, Тип прайс-листа или Отпускная цена.
В поле Количество карточки ТМЦ укажите необходимое количество номенклатуры, не превышающее значение текущего остатка.

Сохраните данные по кнопке ОК.
Выбранная для включения в спецификацию документа позиция отобразится в области Выбранные записи.

Повторите выбор для всех необходимых позиций.
Общая сумма по выбранным позициям отображается в левом нижнем углу окна.
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Рис.90. Картотека ТМЦ с выбранными для включения в спецификацию документа позициями
Для включения выбранных записей в спецификацию документа воспользуйтесь кнопкой ОК.
13.3. Формирование спецификации по Картотеке складского учета

Данный способ формирования спецификации предоставляет возможность выбора номенклатурных позиций из Картотеки складского учета. Способ удобен для операции реализации или перемещения оприходованных ТМЦ в случае, когда информация о количественных остатках на различных местах хранения является приоритетной.

В окне Картотеки складского учета отображаются данные об остатках товаров на указанном в товарном документе складе отгрузки. 
В левой области картотеки представлен иерархический список мест хранения балансовой единицы. 

В табличной области картотеки отображаются товары, размещенные на выбранном складе. Для каждой товарной позиции отображаются наименование, артикул, реквизиты документа партии, единица измерения, количество номенклатурной позиции, наименование внутренней организации, на балансе которой находится позиция, наименование склада размещения позиции и тип количества, в котором находится номенклатура.

Работа в окне ведется в режиме выбора многих записей.
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Рис.91. Картотека складского учета
В области Параметры установите признак [image: image241.bmp] Сводная картотека для формирования в табличной области  списка карточек по данным сводной картотеки.
В области Параметры устанавливается признак [image: image242.bmp] Только ненулевые остатки для отображения в картотеке только таких позиций, количество которых на складах отлично от нуля.

В поле Операция ТЛ может быть выбрана операция товарной логистики.

В поле Тип п/л может быть выбран тип прайс-листа. В нередактируемом поле СНО при этом отображается соответствующая данному типу прайс-листа схема налогообложения. 
В области Поиск по при установленном признаке [image: image243.bmp] может быть указан параметр поиска и номенклатуры в картотеке, и задано значения параметра для отбора номенклатуры, удовлетворяющей заданному условию. 
При установленном признаке [image: image244.bmp] Дополнительно в окне Картотеки складского учета для активной в списке позиции отображается детализирующая информация о типе количества, в котором размещена номенклатура, и резервах по позиции.

Выберите в картотеке необходимую позицию. Откроется дополнительное окно Карточки ТМЦ:
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Рис.92. Карточка ТМЦ
В карточке ТМЦ могут быть изменены Операция товарной логистики, Тип прайс-листа или Отпускная цена.
В поле Количество карточки ТМЦ укажите необходимое количество номенклатуры, не превышающее значение текущего остатка.

Сохраните данные по кнопке ОК.

Выбранная для включения в спецификацию документа позиция отобразится в области Выбранные записи.

Повторите выбор для всех необходимых позиций.
Общая сумма по выбранным позициям отображается в левом нижнем углу окна.
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Рис.93. Картотека складского учета с выбранными для включения в спецификацию документа позициями

Для включения выбранных записей в спецификацию документа воспользуйтесь кнопкой ОК.
13.4. Формирование спецификации списком

Способ формирования спецификации списком является наиболее оперативным и удобным, если используются одинаковые для всех позиций спецификации параметры. 
В поле Тип прайс-листа может быть выбран прайс-лист, по ценам которого будет осуществляться продажа товаров.
В поле Операция товарной логистики может быть выбрана одна из операций товарной логистики, предусмотренная для вида оформляемого документа.

В поле СНО выбирается схема налогообложения.
В нередактируемой области отображаются Сумма в валюте документа и Сумма в базовой валюте для сформированного списка номенклатурных позиций.
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Рис.94. Формирование спецификации списком
Список номенклатурных позиций формируется в нижней табличной области построчно.

Для добавления позиции в список воспользуйтесь командой контекстного меню Добавить или кнопкой Insert.

В табличной области визуализируется строка, в полях которой необходимо указать данные о добавляемой номенклатуре: 

В поле Номенклатура введите или выберите из справочника Номенклатура необходимую позицию.

В полях Количество по документу и Количество по факту указывается соответствующее количество номенклатуры.

В поле Цена по документу отображается цена, согласно прайс-листу, которая при необходимости может быть изменена пользователем. 

[image: image248.png]


Значения суммовых полей не должны превышать одного триллиона!

Для включения выбранных записей в спецификацию документа воспользуйтесь кнопкой ОК.
Высокая скорость ввода спецификации достигается применением технологий штрихкодирования с использованием считывающих устройств (сканеров штрихкодов). По штрихкоду идентифицируется позиция спецификации. Для этой позиции из прайс-листа устанавливается цена, и согласно системе скидок автоматически рассчитываются скидки. 

13.5. Режим Добавить строчку

Режим инлайнового ввода используется для упрощения формировании спецификации документов. 

Добавьте в список позицию по команде контекстного меню Формировать спецификацию/Добавить строчку или клавише Insert.
В табличной области визуализируется строка, в которой в поле Номенклатура по кнопке [image: image249.bmp] открывается список товаров для выбора необходимой позиции в документ.

Выберите из списка необходимую позицию. В строке укажите Цену и Количество номенклатуры.

Последовательно добавьте в документ все необходимые товарные позиции.

Сохраните данные по кнопке Применить или ОК.
14. Документооборот

14.1. Виды документов

Справочник Виды документов предназначен для ведения списка всех разновидностей документов, обрабатываемых в системе, описания их свойств и правил работы с ними. 

В справочнике настраиваются параметры документа, отражающие специфику каждого вида документа. Ввод параметров документа осуществляется в Окне ввода и редактирования справочника.

Данные справочника Виды документов используются для формирования полей, необходимых при вводе реквизитов первичных документов (приходных, расходных накладных, договоров, счетов-фактур, платежных поручений, договоров и т.п.) 

Записи в окне справочника представлены в табличном виде.

Подробно о справочнике Виды документов см. Контекстную справочную систему.
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Рис.95. Справочник Виды документов

При установленном признаке [image: image251.bmp] Дополнительно в нижней части справочника отображается область детализации данных по виду документа, активному в таблице, в которой могут быть представлены следующие дополнительные сведения: операции товарной логистики, субъекты сделки, типы сделки, состояние вида документа, формы редактирования, печатные формы, подписи документа.
14.2. Группы документов

Справочник Группы документов предназначен для формирования групп видов документов.

Виды документов могут быть объединены в различные группы, в зависимости от цели их использования в системе. Один и тот же вид документа может быть включен в разные группы. Группа может быть определена как Реестр документов.

 
Справочник используется: 

· для объединения видов документов в группы с целью построения реестров документов (касса, банк, заказы, накладные и т.д.),
· для организации поиска документов в реестрах первичных документов,

· для включения группы документов в условия отбора записей при формировании отчетности,

· для автоматического поиска документов при осуществлении операции по взаиморасчетам.
Записи в окне справочника представлены в табличном виде.
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Рис.96. Справочник Группы документов
Добавление записи осуществляется в Окне ввода и редактирования.

14.2.1. Настройка реестра
В справочнике Группы документов добавьте новую запись:

[image: image253.png]T pynnbi Aokye Hos,
XX

Oncarme | Monssoearensciue punstps | Heramsupyoune crcr | Buaes aogvenos.

Haumeropane TocTunnersse THIL, 0%, pator, yonur

Doxgreesr Tosapreh goxuver

=
0]

TobapHo ROKUNeHT" B Ao uenTal 3K onepa” = Tpvsonrsi 1
i o yMenTaATpySHaK peruCTpaWM napri (<una)

M "Tosspreti goxuver" "Bus aokywerta\Conepanme onepau” = Tocrasal M

“Tomaprsti aoxuven" Bua aokyvenra\Cocrosmie” = Rercreyer

OO e BHSI: QHUASTE, CUMMUPYETCA & oCHOBHEI

[¥enonesosars s Web

Mpuesarvie

Cocromae  peicroyer





Рис.97. Справочник Группы документов. Окно ввода и редактирования

На закладке описание заполните поля:

Наименование – укажите наименование группы документов.

Документ – из списка типов документов выберите необходимое значение. В группу войдут документы указанного типа. 

[image: image254.png]


Следует разделять Типы и Виды документов. Типы документов, например: товарные документы, платежные документы, кассовые, товарные ведомости и т.д.

Установите признак [image: image255.bmp] Реестр.

В области Фильтр задайте условия фильтрации для видов документов. Документы в группу включаются согласно выбранному типу документов и наложенных условий фильтрации. 

Сохраните данные по кнопке ОК. Подробно см. контекстную справочную систему (F1).
14.3. Реестр документов
Реестр первичных документов представляет собой список первичных документов.

Для вызова реестра документов воспользуйтесь командой основного меню Документы/Реестр документов. Для проектов обычно настраивается специальное меню, по командам которого можно вызывать реестры, настроенные на конкретные группы документов.
На инструментальной панели окна реестра кроме стандартных кнопок команд работы с приложением (фильтр, сортировка, поиск и т.п.) добавляются кнопки для выполнения операций в реестре.
Окно Реестра первичных документов условно состоит из трех областей:

· Области настройки,
· Списка документов,
· Области детализации данных.
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Рис.98. Реестр первичных документов

По кнопке  [image: image257.bmp]на инструментальной панели осуществляется вызов Альтернативных форм фильтра для реестра документов.
В окне реестра предусмотрена возможность отображения нескольких закладок, каждая из которых содержит документы, принадлежащие указанной группе. 
· Для добавления новой закладки в окне реестра воспользуйтесь кнопкой [image: image258.bmp] или сочетанием клавиш Ctrl+T.
· Для удаления закладки из окна реестра воспользуйтесь кнопкой [image: image259.bmp] или сочетанием клавиш Ctrl+Q.

· Для перехода между закладками воспользуйтесь кнопками [image: image260.bmp] и [image: image261.bmp] или комбинацией клавиш Alt+ Left и Alt+Right.

14.3.1. Область настроек реестра
В поле Реестр отображается наименование реестра документов (группа документов).

В поле Поле предоставляется выбор способа фильтрации документов в реестре: по Дате документа или по Дате регистрации документа.

В полях с… по… указывается период для отбора документов.

В поле Фильтр из списка пользовательских фильтров, настроенных для реестра, выбирается необходимый фильтр для отбора документов согласно заданным условиям фильтрации.
14.3.2. Область документов
В табличной области представлен список документов указанной группы, оформленных в системе и отобранных согласно заданным параметрам в области настроек реестра. 
По командам контекстного меню предоставляется возможность выполнения операций с документом.
Для каждого документа из списка в настраиваемых колонках представлена следующая информация: строка реквизитов документа, организации на сторонах откуда и куда, ответственный, сумма и валюта документа.

Статус строка, расположенная в нижней части окна, содержит информацию о количестве документов в реестре и общей сумме по документам в базовой валюте.
14.3.3. Область детализации данных
Признак [image: image262.bmp]Дополнительно открывает доступ к области детализации, где представлены дополнительные сведения по документу, соответствующие выбранному виду детализации:
· Спецификация –для отображения списка позиций спецификации документа. Для позиции спецификации, указанной в дополнительной области, по команде контекстного меню Счета учета открывается Окно выбора счета, где предоставляется возможность добавить счета учета номенклатурной позиции.
· Участники сделки – для отображения информации о субъектах, являющихся участниками сделки по документу и выполняющих в сделке вспомогательную роль.

· Взаиморасчеты – для отображения информации о документах, связанных по взаиморасчетам. Для документа, указанного в дополнительной области, по контекстному меню Оплаченные позиции откроется дополнительное окно, где представлены позиции спецификации, по которым произведен взаиморасчет. По контекстному меню Карточка взаиморасчета вызывается приложение Карточка взаиморасчета, где представлена информация по взаиморасчетам для пары документов.
· Остатки взаиморасчета – для отображения в дополнительной области реестра сумм остатков по взаиморасчетам.
· Передача данных – для отображения в списке документов, связанных по передаче данных с документом, активным в табличной области.
· Затраты – для отображения документов, данные которых учтены при расчете затрат. Для просмотра и редактирования данных связанных документов (по передаче данных, взаиморасчетам, учету затрат) можно воспользоваться командой контекстного меню Редактировать. По команде контекстного меню Затраты в автоматическом режиме выполняется включение или распределение затрат. 

· Проводки – для отображения в дополнительной области реестра списка выполненных проводок по документу.
· Статусы документа – для отображения статусов и их значений для текущего документа.

· Целевые документы – для отображения документов, связанных с текущим по типу связи Контроль и отображающих выполнение операции постановки на контроль позиции спецификации.

· Подконтрольные документы – для отображения документов, связанных с текущим по типу связи Контроль и обеспечивающих выполнение целевой операции. В области детализации доступно удаление подконтрольных документов.

· Ссылки – для отображения списка документов, связанных с текущим документом ссылочной связью.

· Налоги – для отображения сведений о налогах документа.
· Выполнение по договору – в списке отображается информация этапов договора, для которых этап документа является этапом-источником (основанием).

· Исполнители по работам – для отображения списка работ по сервисным услугам, включенным в спецификацию документа, и их исполнителей.

Область детализации можно переместить в правую часть окна реестра, воспользовавшись специальной кнопкой [image: image263.bmp].
Для удобства просмотра записей реестра можно настроить отображение и порядок следования определенных колонок – полей документа, а также использовать стандартные возможности фильтрации, сортировки и поиска. [image: image264.png]
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Общие функциональные возможности системы
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